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ANO XXXV

Tribunal de Justica
Atos da Presidéncia

DECRETO JUDICIARID Ne 37

O DESEMBAPGADOR MARIO LOPES DOS SANTOS, ROUSO
DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS,

DECRETRA

Art. 19. Pica aprovado o Regulamento”da Secre
taria do Tribunal de Justiga, que faz parte deste Decreto.
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" taria 8o Tribunal de Justiga, fixa a competéncia dos &rgaocs que a

Art. 20. O Regulamento entrard em vigor na da
ta de sua publicagio. :

Art. 39. Revogam-se as Adisposigdes em contra-

rio.

Curitiba, 20 de janeiro de 1989.

MARIO LOPES DOS SANTOS
Presidente

DECRETO JUDICIARID N.°

037

REGULAMENTO DA SECRETARIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA

.

Art. 1¢. Este regulamento estabelece a organizag@o da Secre
inte-
gram, Pegula os Grupos Ocupacionais que constituem o seu Q\ﬁdro de Pes-
soal, dispde sobre as atribuigdes dos titulares dos cargos e fungoes, de
fine o regime juridico de seus servidores e da outras providéncias.

e -

DA SECRETARIA

Art. 29. A Secretaria compreende:

1 - Gabinete do Secretidrio;

Il - Gabinete do Subsecretario:

111 - Departamento Judicidrio;

1V - Departamento Administrativo;

V - Departamento Economico e Financeiro:

V1 - Departamento do Patrimdnioc; i
VIT - Departamento da: Corregedoria da Justiga;
VIII - Departamento de Servigos G;raiSA

DO GABINETE DO SECRETARIO

. Art., 39. O Gabinete do Secretdrio & constituido de:
1 - Chefia de Gabinete:
a) Oficial de Gabinete;
b} Auxiliar de Gabinete;
c) Servigo de Datilografia;
II1*- Assessoria Juridico-administrativa;
111 - Assessoria de Planejamento;,
IV - Centro de Assisténcia Médico-Social:
a) Secdo Médica;
b} Segdo de Enfermagem:
¢) Segado Odontoldgica;
d) Secdo de Assasténcia Psicoldgica;
e) Segdo de Rssisténcia Social;
e.1) Centro Social Infantil:
Vv - Centro de Triagem de Publicagdes Oficlais. f(’

Art. 49. Sdo atribuigdes do Secretirio:

I - supervisionar todos ¢s servigos da Secreta
do-0s, coordenando-os, fiscalizando-os e respondendo por sul
de;

g n
11 - velar pela disciplina, ordem, guarda, as,
vagic dos prédios e do patrimdnio do Poder Judicidrio:
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X - propor elogics acs servidores gue se destacarem pela
disciplina e dedicagio ao sérvigo;

&I - indicar ao Presidente do Tribunal os Assessores Jurldi
cos’ gue devam compor as Comissdes de Licitagio:

XII - visar as edpias de todos os atos oficials destinadasa
publica;ao oficial;

XIII - emitir pareceres em expedientes que tramitem pela Se-
cretaria;
- XIV = visar contas de preparo e cotar na forma teqimentalcus
tas e emolumentos devidos;

KV ~ emitir Ordens de Servigo;

XVI - registrar diplomas de bacharel em Direito;

XVI1 - auvtenticar xerocdpias ¢ fotocopias de quaisquer pa~
péis que tramitem na Secretaria:

XV11ll - conceder os beneficios estatutdrios aos
rics do Tribunal e serventulirios da Justica, apds delegacdo dp Presiden-
te: " .

¥IX - autorizar o fornecimento de material de consumo;

funciona-

XX - justificar -faltas dos servidores ao servido, na forma
da Lei:

¥XI - expedir editals para preenchimento de cargos, apbs de
terminagdo do Presidente do Tribunal: :

XXII - apresentar ac Presidente do Tribunal, &até o final do
més de janeire de cada-ano, relatério das atividades da Secretaria duran-
te o ano anterior;

AXITI ~ aprovar a escala de férias do pessoal:

XXIV - exercer qualguer outro encargo gque lhe for atribuidoe
pelo Presidente do Tribunal.

A

Art, 50. Ao Chefe de Gabinete do'Secrctérioc incumbe:

I -.supervisionar todo servigo afeto ao Gabinete do Secretd
rio, crientando o cumprimento das ordens superiores;

I1 - elaborar e, apds aprovada, fazer expedir a correspon-
déncia pessoal do Secretidrie, bem como cstudar os expedientes que lhe fo
rem encaminhados;

- III - fazer ingressar no Gabinete do Secretario, sem prece-
déncia de anuncio, .13 naglstrados,

IV - recepcionar e anunclar as autoridades, observando opro
tocole sobre a espécie:

V - marcar audiéncias concedidas e solicitadas, de
com’ a agenda do Secretario: .

acordo

VI - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas pe

Art. 69, Ao Oficial de Gabinete do Secretirio incumbe:

I - désempenhar com presteza e urbanidade as tarefas gue lhe
forem atribuidas pelo Chefe de Gabinete;

i1 - colaborar no atendimento de pa;tés que comparegam ao
Gabinete; — '

ITI1 - exercer outras atividades que lhe forem determinadas
pelos seus superiores.’ i

Art. 79. Ao Auxiliar de Gabinete do Secretdrio incumbe:

I - auxiliar o Oficial de Gabinete e o Chefe de Gabinete no
atendimento de partes e nos demais servigos do Gabinete do Secretério;

I1 - exercer os servigos que lhe forem determinados POF seus
superiores. . . ' T

Art. B9. Ao Servigo de Datilografia incumbe:

I - datilografar todo-o servi¢o de Gabinete do ,Secretiario;

i1 - manter ordenadamente argtivadas as_cdplas dos servigos
que forem datilografados, permitindo fécil consulta quando necessirio;

III - arquivar a correspondéncia recebida e atendida, apds’

_deterninagdo neste sentido; . .

IV - ¢olecionar os périédigoé oficiais, a fim de facilitar
a consulta. ’ AR

- - B

-Art. 99, S3oc atribuigdes dn Assessoria Juridico-Administra-
ti&a:

1 - assessorar o Secretfrio em matéria juridico-administra
«tiva, coligindo dados, pesguisando legislagdo, emitindo pareceres, relatd
rios e 1nformaq6e§ em processos e expedientes pertinentes 3 administragdo
do Poder Judicidrio; .

Il - executar outros encargos que lhe forem determinados.

Pardgrafo Gnico. Ao Coordenador da Assessoria Juridice-hdmi
nistrativa incumbe coordenar e supervisionar os servigos afetos ao setor,
orientando o cumprimento dos  MESmoS, F

-
-

Art. 10. A Assessoria de Planejamento incumbe:

I - coordenar estudos visando o apezfeicoamento dos servi-
¢os da Secretaria;
II - coordenar os estudos de elab

oragdc do orgamento anual
do Poder Judicidrio; .

I{I T exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.
Art. 11. Ao Centro de Assisténcia Médica e Social,
de suas Secoes e Servigos, compete:

através

I - dar atendimento médico, mediante consultas ou pequené;
cirurgias, a todos os magistrados, servidores do Tribunal de Justiga e fa
miliares dependentes, conforne as respectivas matriculas funcionais;

I - dar atendimento dentdrio is pessoas referidas no inci-
50 anterior;

TI1 - dar preferéncia de atendlmento aos magistrados e ser
vidores do Tribunal de Justiga:

IV - eleborar os laudos médico-periciais que forem solicita
dos pela Presidéncia;

V - desempenhar no Tribunal de Justiga ou fora dele servi-

gos médicos, odontoldgicos, de enfermagem ¢ de assisténcia que forem ne-
cessarios; :

V1 - manter servigo de atendimento socdial infantil, para os
filhos dos'servidores da Juat1¢a,

VI1 « desincumbir-se de qualquer cutra atividade que lhe
for determinada pela Presidencia. -

Art. 12. Ro Centre de Triagem de Publicaqoes Oficiais incum

be supervisionar a divulgaqao dos atos oficiais através do Didrio da Jus-
tiga.

DO GABINETE DO SUBSECRETARIO

Art. 13. O Gabinete do Subsecretirio & constituido de:
I - Centro de Processamento de Dados;

II - oficial de Gabinete.

Art, 14. Incumbe ao Subsecretario:

I - substituir o Secretario nos seus impedimentos e afasta-

mentos; .
IT - supervisionar as atividades do Centre de Processamento
de Dados; )
IIT1 - exercer as atribuig¢bes que lhe forem delegadas pelo
Secretario; - ) )
' IV - exercer outros encargos que lhe forem atribuidos velo

Presidente.

Art. 15, Mo Centro de Processamento de Dados incumbe:

1 - atender todas as reparticGes da Secretaria do Tribunal .
de Justiga, aplicando as mals aperfeigoadas técnicas de computagio elotrd
nica; )

' . 11 - desenvolver novos métodos de controle de procedimentos
administrativos;

111 - analisar projetos e olanos de organizagiio visando ra-
cionalizar retinas e sistemas;

IV - supervisionar a éperaqéo dos equipamentos de processa-
mento de dados;

V - cocrdenar as atividades dos equipameﬂtos no que pertine
d sua atuacdo pelos diversos setores da Secretariar :

VI - controlar a.documentagdo recebids e expedida sempre nque
¢ sistema a preveja;

VII - controlar a qualidade dos programas, bem como as suas

eventuais falhas, propondo ao setor visade os anerfeicoamentos que forem
possiveis; | ’
- V111 - arauivar programas nas formas técnicas compativels,

responsabilizando-se pelo sigilo e pela sua conservagédo no tempo.

Art, 16. Ao Oficial de Gabinete d¢ Subsecretirio competen
“mutatis mutandis” as mesmas atribuigdes do Oficial de fabinete do Secre-
tério.

..

DOS DEPARTAMENTOS

L

Art. 17. Incumbe ao Diretor de Departamento:
1 - dirigir os servicos do Departamento, primando pela sua
organizngao e ordenacao. R
- I1 - orientar, coordenar e fiscalizar a execuqéé dos servi-
¢os, respondendo pela sua regularidade e disciplina;

.

IIT - sugerir medidas visando o aperfeicoamento €o servigo;
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. IV - dirimir duvidas suscitadas no ambito do Departamento
em casos concretos: . ’ . )
V - atender reclamagdes sobre irregularidades no andamento
do servigo; :
VI - autorizar a entrega de autos e expedientes a advogados
¢ partes, nos-casos permitidos;
' VII - providenciar a devida instrugdo dos expedientes a se-
rem encaminhados ao Secretdrio e ac Presidente:
VIII - cumprir e fazer cumprir as ordens superiores;
IX - assessorar a cipula diretiva do Tribunal de Justi;a,em
matéria afeta ao respectivo Departamento;

X - propor av Secretario, anualmente, a escala de férias do
pessoal lotado no Departamento;

XI - visar as requisiqgbes de material de consumo e permanen
te dirigidas ac Secretdrio: :

XI1 - encaminhar ao Secretdrioc, na primeira quinzena do més
de janeiro, relatdrio das atividades do Departamentc no exercicio ante-
rior:

XIII - figcalizar os livres de ponto do Departamento:

XIV. - encaminhar mensalmente boletins de freqliéncia do De-
DArLanento; )

XV - propor ao Secre€tirio elegios acs funclionariqs que se
destacarem no exercicio de suas fungdes; ' '

XVI - propor ac Secretdrioc puni¢do aos funciondrios, guando
for necessario;

. - .

Il - comunicdr 3@ Divis2o Médica do Tribunal de Justiga o
nao comparecimento do funciondrio por motive de satde;,

AVIII - exercer outras atribuiqées que lhe forem determina-
das pelos suoperiocres, .

ArtT 18. Ao Chefe de Divisdo incumbe:

I - dirigir a Divisdo a seu cargo, velando pela regularida-
de, disciplina e ordem do servigo: '

11 - cumprir e fazer curmprir as ordens,superiofes:

IIT - distribuir os encargos da Divisao as Segdes competen-
tes;:

1V - procor escala de térias do pessoal da Divisdo:

Vv - resnonder nela execugido objetiva dos servigos, cxaminan
dc, conferinde os trabalhos e orientando os funciondrios:

VI - instruir os fupcionérios sobre os seus deveres, obriga
GSes o direitos;

) VII - recuisitar o material de consumo e permanente necessi

rio: ‘

VII1 - manter o Diretor do Departamento informado sobre a
conduta dos funciondries: ’

IX - responder celos bens da Divisdo;

¥ - anresentar, diariamente,Aao Diretor do Departamento o

livro de nonto cor as observagdes que lhe pareceren OpOrtunas;
) X1 - exercer outros encargos deternminados por seus supério-
res. '

Arr. 19. Incumbe ac CRefe de Segdo:

I - dirigir e distribuir os encargos da Segao:

1I - conferiy os trabalhos, orientando os funciondrios ne

sentido do seu anrimoramento;
111 - informar aoc Chefe da bivisﬁo sobre anprmalidades — no
servico e na conduta funcional dos seus subordinades:
IV - exercer outros encargos que lhe forem ceterminados.

Art. 20. Incurber ao Chefe de Servigo as mesmas avribuigdes
do Chefe de Seqdo, "mutatis mutantis™.

DO DEPARTAMENTO JUDICIAREO

prr. 21. O Denmartamento Judicidrio é constituido de:
I - Diretoria: R

a) Secdes Auxiliares de Autuagdio e Distribuigdo:
a.l} Secac de Repistre e Dicitagic:

a.1.1) Servico de Revisdo;

a.1.2} Servico €e Fornecirento.de Listacens e Resenhas;
a:2) Secdo de Montagem e Nureragdo:

2.2.1) Servigo de Plastifjcagdo de Capas;
a.2.2) Servigo de Controle de Estoque:
a.3} Segho de Autuagado de ?rocessos,Ctimiﬁais e Matérias Ur

a.3.1) Servigo de Triagem;
2.3.2) Servigo de Revisd3o;
2.4} Segdo de Autuagdo de Processos Civeis:

L e a4 sayyice de Triagem;
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a.4.2) Servigo de Revisio; S L
a.5) Segio de Apresentagdo e Sorteio:
2.5.1) Servigo de Prevengao;
a.5,2) Servigo de Revisido;
a.6) Secdo de Preparo:
a.6.1) Servigo de Expedigac de Guias:
. 2.6.2) Servigo de Publicagses; .
b) Segdes Auxiliares de Infoymagoes:
b.1) Segao de Controle ég_padcs Civel:
b.1.1) Servigo de Moﬁi%éntaqéo de Processo Civel;
b.1.2) Servigo de Informagdes em Matéria Civel;
b.2) Segdo de Expedigdo Civel e Crime:
b.2,1) Servigd de Triagem;
b.3) Segio de Controle de Dados Crime:
. b.3.1) Servico de Movimentagdo de Processo Criminail;
b.3.2) Servigo de Informagdes em Matéria Criminal;
‘Il - Divisdo de Processo Civel:
~ a) Segdo da la. Camara Civel:
a.l) Servigo de Pautas e Publicagdes;
" a.2) Servigo de Registro de Acdrddos;
b} Segao da 2a. Cimara Civel:
b.1} Servige de Pautas e Publicagdes;
b.2) Servigo de Registro de AcSrdaos;
¢} Segdo da Ja. Cimara Civel:
c.1l) Servigo de Pautas e Publicagoes;
c©.2) Servigo de Registro de Acdrdacs;
d) Segao da 4a. Ciamara Civel:
-d.1l) Servigo de Pautas e Publicagdes;

4.2} Servigo de Pegistro de Acérdaocs:
e} Secdo do I Grupo de cémarasrcive%S:
e.1) Servico de Pauvtas e Publicagdes;
e.2) Servico de Pegistro de Acdrdaos;
f) Secdo do I1I Grupo de Camaras Civeis:
£.1) Servico de Pautas e Publicagoes;
f.2) Servico de Pegistro de Acdrdaos:
g} Secae do Orgde Esbecidl e Grupos de CAmaras Civeis:
g.1) Servico de Pautas e Publicacdes;
g.2) Servigo de Registro de Acdrddos;
g.3) Servico de Uniformizagao de Jurisprudéncia;
h} Sec¢de de Fecursos ao Supremo Tribunal Federal:.
h.1) Servigo de Controle de Recurso Extraordindrio:
h.2)'"™ervice de Controle de Agrave de Instrumento e Argliicdo
de Pelevancia: ’
111 - Divisio de Processo Crime:
a) Secdo da 1» Camara Criminal:
a.1} Servico de Pautas e Publicacdes: .
a.2) Servigo de Pegistro de Acordaos;
b} Segdc da-2% Cédmara Criminal:
b.1) Servic6 de Pautas e Publicagées;
b.2) Servi¢o de Pegistro de AcOrdaos;
c) Se¢do do Cruno de Camaras Criminais:
c.1] Service de Pautas e Publicacdes;
c¢.2) Servigo de Registro de Acdrdidos:
d) Secdo de Recurses ao Supremo Tribunal Federal;
d.1) Servico de Controle de Recurso Extracrdindrio;
d.2) Servigo de Contrdle de Agrave de Instrumento e Argliicdo
de Relevancia; .- L
1V - Divisdo de Documentacic e Informitica:
a)” Secdo de Ciblioteca: .
a.1) Servigo de Documentagado:
a.2) Servico de Informagdes e Registro de Dados;
b) Segdo de Jurisprudéncia: ‘
b.1 Servico de Informagdes e ﬁegistro de Dados.

Arg. 22. Compete:
1 - A Secdo de Registro e pigitacao, através de seus

Servigos:
) a} receber do Protocolo Geral da Secretaria autos de

recurse e peticdes originarias;

b) receber éas Divisdes de Processo Civel e de Pro- ._‘
cesso Criminal autos para retificagac ouv complementagdo da autua-
¢ao ou distribuigao:

¢) proceder triagem inicial das petigdes e autos de
processo, encaminhando-os as segdes competentes; '

d) proceder registro de dados fornecides pelas de- '
mais secdes auxiliares através de computacdo eletrdnica;

e} conferir os movimentos lancades no sistema compu-
taciona@; .

£} fornecer informa¢des, listagens e rcsenhas solick

tadas:
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g) controlar a regularidade da execucdo dc programa
de computacdo eletrdnica, sugerindo modifica¢des que forem opor-
tunas;

11 - A Secdo de Hontagem e Numeragio, através de
seus Servi¢os:

a) efetuar montagem dos autos de processé. numerando
suas folhas;

b) plastificar capas de autuacéo e manter uma quanti
dade razoavel delas em estoque, para pronta utilizacgao.

Art. 23. Compete & Secdo de Autuag#o de Processos Crj
nlnnis e uaterias Urgentes, & Segdo de Autuagdo de Processos Ci-

veis e A Secdo de Apresentacdo e Sorteio, através dos Servigos que
as integram:

.

I - lancar nos boletins de autuagdo e distribuicdc
os dados relativos aos processos recebidos, para fins de autuacao,

sorteio ou alteracio: .

Il - encaminhar & Se¢do de Registro e pigisagdo, para as de
vidas anotagoes, os dados obtidos dos pProcessos;

111 - reexaninar as informagoes langadas nos boletins ¢ no
sistema de corputadores;

rias Urgentes incurmbe receber, autuar e retificar ou complementar as au-
tuagoes dos feitos A€ natureza criminal ou dagueles cujo sorteio deva ser

realizado em cardter de urgéncia.

§ 20 - Cabe ‘& Segdo de Autuacdo de Processos Civeis receber,
autuar e retificar ou complementar as autuagdes dos feitos de natureza el
vel .a c¢la remetidos.

§ 3¢ - Impende, 3s Segdes de Autuagao, examinar a competén-

cia dos Tribunais nos processos recebidos, encarinhando-os & Vice-Presi-

déncia quando o julgarento da matéria nao couber ac Tribunal de Justiga.

.§ 49 - Incumbe & Secdo de Apresentagdo ¢ Sorteio entregar

a0 Desembargador Vice-Presidente, todas as sextas- feiras, a resenha de
distribuigao semanal, inclusive de sorteios efetuados em carater de  ur-

aéncia.

§ 5¢ - Ao Servico de Prevengdo da Secio de Apresentagdo €
Sorteio compete elaborar termo de aoresentagao, indicando os desembargado

res impedidos de atuar em determinadas situagdes, além de.apontar os ca-
sos de prevengdo e de exclusdo.
’ -
Art. 24. K Segdo de Preparo e Servigos que a integram, ca-
. be: ’

1 - fornecer guias de preparc de custas aos interessados,
cuidando de posterior recebimento com autenticagdoc bancéria:

11 - fazer publicar, em-rigorosa ordem cronoldgica, os au-
tos que estejam sujeitos a preparo;

I11 - langar certiddes de desergao, encaminhando os autos

a Dirctoria do Departamento Judicidrio.

Art. 25. A Central de Informagdes, atraves das Secées e
~ - Servigos gque a integram, competes
; 1 - controlar, através da computacdo, toda mov imentagao
de recursos ou agdes origindrias de natureza civel ou criminal:
II - organizar, conferir e corrigir os relatdérios men-
sais, destxnadcs aos dcsembargadcres,
¢ III - extrair certiddes de processos gue constem nos re
glstros coMputacionaxs, observando-se o prograna desenvelvido;
: 1V - extrair informacdes e pautas solicitadas;
v = proceder a triagem dc processos pertinentes a esfe-
ta czvel ou crlmxnnl, para postezior distrtbulcao, P
' y1 - ehcaminhar, apdés inseridos.os dados: nos registros
compu:acionhis, os aptos de’ processo, peticoes e demais expedientes
_ % as :esneciavas Divisbes ‘ou .Segées das Chmaras;
7 . : vzl - prescnr as informacoes que forem soljcitadas pe=
_zgadores, partes e prOCuradorcs.,
P R fEE ol ’ E
Vaed "' Rre: 26 A D:visﬁn se Processo. Cchl compete . natravés-
das Sécoea é Sekvlcos queia irtegram: i . A B &
o7 o5 & 115— recebér - os’ ‘autos e.peticoes de IOCUriDs ‘e_aghes ori
U ginaﬂihs-de ‘ntureza cxvel controlanﬂo-os pela i computacional.
, ." ‘l‘i ﬂ]l - encaminhar os‘autos L] pet:coes de :epursose acoes ’
e o::ylnariaq\de natnre:a civel aos Relatorgs ‘ou as suas. :cspectxvas-
‘-E .> assessnr:as ennforme determinacao a- respeito-r - R e
o, e 3 il 111.- ordenar os processos segundo us’detéiminqcéeq-dos
3 . 'Re]atofes ‘-Réuisores 3obscrvando os prazos leqoais: t. _f - 2”
. ‘;{ hi »-%i’ v ﬂ fazer'ornenxzar a mate;:a jhdxc;al a_ser pub%igaﬁa
" . ' " no'bldric-da Justicax nbservadas as prescricoes loga} : . .

. -ﬁ, LI ] ', v & orgahxza; pautts Aa forma do; Peqlmento

B Tr:lb\xﬁal d'e Justgc'a.‘ 3': u o JE e L L oy o ¢

~7§ 187 A Secao de Autvagio-de- .Processos Griminals.e... Maté-

-

& der-:udiciario. B iy &y 57 SeradeT Sgmes s i

V1 - juntar aos processos o8 seus acordaos, colhendo as
- assinaturas dos desembargadores;
VII - registrar e numerar seriadamente os acérdaos, bem
como providenciar a publicacdo dos seus resumos, dentro do prazo le
gal, no Diério da Justiga;

VIII - certificar o transito em julgado dos acdrdhos ou
a 1nternosicao de recursos;

IX - baixar &0 juizo de origem ou remeter ao arquivo os

processos com decisao transitada em julgado, cumprindo o que
determinado; -

for

X - elaborar certiddes de matéria civel ou extrai-las pe
la via computadorizada, submetendo-aa‘i Diretoria do Depnrtamento;_

X1 - encaminhar os processos em que tenha havido recur-
s0 para despacho do Presidente ou Vice-Presidente; .

) XI1I - encaminhar ac Departatmento da Corregedorin, atra-
vés aa Diretoria do Departamento, copia das decisGes em gque tenha
havido referéncia a magistrado ou sérventudrio da Justiga;

XIIT - registrar através de computagdo os atos e movi- -
mentos processuais, prestando as informacgdes gue forem
. pelos desembargadores, partes e procuradores;

solicitadas

XIV - fazer observar o cumprimento dos prazos para devo
lugdo dos autos retirados de Segdo; -

e aXV.oom exercer.outr!s.atlvidades -correspondentes. ac-setor..
civel.

Art. 27. Compete & Divisdc de Processo Crime desempe-

nhar as mesmas atribuigboes contidas no art. 26, "mutatis mutandis”
Art. 28. A Divisao de Documentacao e Informatica compe-
te:
a) atraves da Scqdo de Riblioteca e Servicos gue a inte
gram: -

I - definir ¢ aplicar a politica de selecio,
e descarte de livros, periodicos e outros documentes;

aquisicdo

11 - registrar e controlar o material adqulfido por com

pra, doagdo ou permuta, mantendo atualizado o resoectivo catdlogo;
T go;

111 - catalogar, classificar e indexar bs livros, perio
dicos e outros materiais de acervo, mantendo--os atualizados pelos{;
tema de computagdo; —_ - -

IV - atender consultas, realizar pesquisas bibliografi-
cas e de legislagao que forem solicitadas pelos magistrados e ber
assim, orientar usuarios em geral;

£ -
. V - indexar, arquivar & manter atualizada a colecdo de
lec:islacdo federal, estadual ¢ do judiciarie,-por ordenm cronoldarca

‘e de assunto;

VI - receber, conferir, guardar e promover a distribui-
cao interna e externa de publicacbes de interesse a édesembargadores,
magistrados-e assessores ue oS solxcitarem.

VII - realizar as pesquisas de jurisprudencia e de le-
gislacdo gue foren solicitadas pelos desembargadores: e juizes;
viil - manter enm perfeita organizacﬁo 0s servigos de

guarda, classificacdo ¢ conservacdo -dos livros, arrumando-os de mo~
do a facilitar a sua consulta, pela adocdo do processo técnico mais
aconselhével;

IX - ter, em forma precisa e atualizada, registro geral
de todas as obras, mantendo-o & disposigéo dos desernbargadores e

.

julzes;

X - mahter, em setores distintos, a legislacéo da uniao,
do Estado ¢ dos Muni¢ipios em colegdes encadernadas, classificando
as leis, por processos técnicos, de modo’ a petmltlr pronta ;indica—

cao acs interessndos,

X1 - mancer controle sobre a retxrada e dctencao do ma-
terial bihliOgraflco que for pediao ﬁelos‘deseﬁbarqa&ores, 3ugze~ e
func:onarius da Secrecaria. ) El-‘f'- P 'ﬁ.?z--x
' XII - propor .80 Prcsident;. ntraves aa DxtetOrda:do Dc-“

partamento, -] aquisicuo da'livros,

. dos. ' . Y. : o - g | Sa

2 - XIII - faZer asslnaturas & nedidd dos magls?nndps-',jdﬂ
& livros,.revistas au’ ]ornais. sem qua}quer onus para ‘o8 . doﬂnc5|¢o Po

. . XIV* = disbrxbuzr nrontamente. a guemn, de dxwe(to, os 11-‘
- vros, publicacoes e“lqglalacao espérsa.-dﬁsde que. autoriznda\ pe)o

. 4‘\‘*-.
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. b} através da Secdo de Jurispruddncla e Servico que a
integra:
I - protocelar, classificar e colecionar ¢s acdrdios
recebidos das respectivas Divisdes do Departamento Judiciario:
. I1 - colecionar ©s arestos do Supremo Tribunal Fede-
ral e as decisdes dos demais Tribunais do Pals;

111 - manter em perfeita organizacdo os servigos de
guarda, classificacdc e conservagdc dos fichdrios e dos acordidos
encadernades;

IV - sistematizar as ementas de acéfdios atraves de
verbetes compilados em "thesaurus" préprio;

V'~ realizar as pesquisas de jurisprudéncia do Tribu-
ral, tanto nas Fevis:as. quanto no terminal de computader, guande
golicitadas pelos consulentes em geral;

VI - efetuar mensalmente selecdo de acérdios para - as
revistas especializadas.

PO DEPARTANENTO ADNINISTRATIVO N

Art. 29. O Departamento Administrativo & constituido

de:
1 - Diretoria: : .
a) Assessoria; . :
I1 - Divisao de Administracdo e do Pessoval:
a) Secao de Expedientes: .
a.1) Servigo de Autuagdo e Informacao;
a.2) Servigo de Elaboracdo de Atos e Oficios;
a.3) Servico de Controle de Anotagdes;
5.4) Servigo de Datilografia:
b) Se¢do de Apoio 3 Comissadc de Comncurscs e Promogdes:
b.1) Servico de Controle de Dados;
111 - Divisdo de Protocolo Geral e Arduivo:
a)l Segdo de Protocolo Geral:
a.1} Servigo de Registroe Distribuicio de Expedientes;
a.2) Servigo de Cadastramento e Triagem;
a.3) Servig¢o de Consultas e Movimentagdo;
a.4) Servigo de Conferénc;a de Dados:
b) Segio de Arguivo:
b.1} Servigo de Controle de Dados;
b.2) Servico de Triagem de Expedientes:
c} Seg3o de Reprodugiac de Documentos e Microfilmagem:
c.l) Servigo de Xerografia; .
c.2) Servico de Mimeografia;
c.3) Servigo de Processamento, Duplicagdo e Inspegao de Mi
crofilmes;

c.4) Servico de Preparagao e Organizagdo de Documentos.

Art. 30. A Assessoria do Diretor do Departamento Adminis-
trativo compete prestar-lhe assisténcia no exercicio de suas fungbes e e
mitir parecer em matérias definidas em Ordens de Servige do_Secretario.

parigrafo Gnico. A Assessoria serd supervisionada por umas
sessor Juridico do Quadro de Funcionarios da Secretaria.

Art. 31. A Divisio de Administragdo € do Pessoal, através
de suas Secdes e Servigos, compete:

1 - organizar e manter rigorosamente atualizados, mediante
fichas de modelo aprovado pelo Presidente, os assentamentos funcionafs
dos magistrados e dos servidores da Justiga rerunerades pelos cofres pi-
blicos:

IT - distribuir, aos demais setores da Secretaria, copiados
atos que o5 interessarem;

III - encaminhar os expedientes findos, através ¢a Direto-
ria do Departamento, & Divisfo de Protocolo Geral e Arguivo;

IV - elaborar certiddes submetendo-as & consideragdo do Sg

cretdrio;
V - ordenar os expedientbs relativos:
a) 3 investidura de desembatoadores e demais nagxstrados.
b} A remogdo, permuta e reversdc nos Quadros da Magistratuy
ra;

o

c) matricula de magistrados;

d) & elaboraghdo e distribuigdo aos desembaréadores, com an

teceddncia necessadria, das listas de juizes que estejam indicados a promo
g¢ao ou remogao;

VI - processar a matérta relacionada ao provimento de car-
gos do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal de Justiga, bem como a
relativa & ascensdo funcional dos seus gervidores;

VII - registrar e autuar todos oS expedientes afetos ac De
partamento, bem como prestar informagGes nos MesmOS, indispensdveis & sua

apreciagan; R
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vIi1 - elaborar os atos e a corresponrdéncia do Tribunal de
Justiga;
IX - ordenar os procedimentos relativos acs recursos admi-

" nistratives; !

X - elaborar lista de antigliidade dos magistrados e dos
funcionarios da Secretaria do Tribunal de Justiga. '

Art. 32. A Divisdo de Protocolo ‘Geral e Arquive compete:

a) através da Segi3c de Protocolo Geral e seus Servigos:

I - protoceclar, em rigorogF,oxﬂém cronoldygica de apresenta
¢3o e dentro do hordrio prescrito, todos o3 ‘papéls e expedientes encami-
nhados ao Tribunal de Justiga, fazendo o registro do ato atraves do sistg
ma de automagdo, com as informagOes necessdrias 3 identificagdo de cadado
cumento;

II - selecionér os documentos protocolados tendo em  vista
sua natureza e origem, a fim de determinar o setor competente ao gual de-
vam ser remetidos, mediante utilizagdo de guias para recebimento;

I1I - contrelar a movimbntaqsd dos expedientes registrados,
para efeitos de acompanhamento £ copsulta, com base nas guias de movimen-
tagio interna de processos;

IV - extrair e conferir relatdrios didrios das informagdes
cadastradas e providenciar as correcﬁes:que se fizerem necessdrias;

b) através da_5e¢is de Arquivo e seus Servigos:

1 - receber processos, requerimentos, oficlos, livros, fi-
chas ¢ demais documentos contendo determinagac de arquivamento;

II - selecionar tais documentos tendo em vista sua nature-
za e origem, a fim de estabelecer uma ordem sistemitica de guarda e acon-
dicioné-los de forma a garantir sua conservagado;

111l.- manter controle, por meios mecanicos ou computacic-

nais, dos expedientes arquivados para efeitos de pesquisa e localizagao;

IV - entregar & parte solicitante mediante devida autoriza
¢ia, os expedientes que se entontram arquivados, procedendo As respecti-
vas anotagdes e zelando pelo seu cerreto rearguivamento; -

¢) através da Segio de Reprodugao de Documentas e Microfil
magem € seus Servigos: -

I - reproduzir por meios xerogréficos ou mimeograficos os
documentos necessarios, sendo que a extragdo de coplas serd feita median-—
te pagamento gudndo solicitada pelo piblico emn geral, mediante reguisigdo
quando destinada a setores internos da Secretaria e mediante uutorizaqao
quando solicitada por outros setores ou drgios;

IT - recolher ¢ valor correspondente aos pagamentos das ¢b
pias extraidas e depositi-lo em conta bancdria determinada pela Ssecreta-
riar ‘3 .
ITI - encaminhar fotocdpias so Secretdrio para efeitos de
autenticagao; ’

IV - preparar os documentos para microfilmagem, retirando
qualquer material gque prejudique a operagao e reconstituindo os documen-
tos dilacerados, de forma a nao prejudicar sua autenticidade;

V - microfilmar os documentos em sua seqliéncia original e
obedecendo aos dispositivos contides na legislagao do microfilme;

VI - proceder 2 inspecido dos microfilmes, tendo em vista
os indices de densidade, resolucio, hiposulfito residual, posicionamento
de Eotogramas e colocagao de formas ginaldticas ¢ termos legais exigidos;

VII - manter no arquivo de seguranga os microfilmes devida
mente acondiéionados, procedendo inspegdes periddicas, a fim de verificar
problemas de conservagio: *

VIII - indexar os microfilmes utilizande programa de auto-
magdo especifico. .

DO DEPARTAMENTG ECONOMICO E FINANCEIRD

Art. 33. O Departamento Econémico e Financeiro & constitui
do de: .
1 - Diretoria:

a) RAssessoria;

I1 - Divisio de Coptadoria Geral:

a) Seq¢do de Contabilidade e Controle de Dados;

a.1) Servigo de Contabilidade Orgamentaria;

a.2) Servigo de Contabilidade Financeira;:

a.3) Servigo de Contabilidade Patrimonial;

b} Segdo de Orgamento e Controle de Dados:

b.1) Servigo de Controle Orgamentério:

b.2) Servigo de Controle de Adiantamentos e Subvengdes So
ciais; .

¢) Secho de Controle de Precatdrios:

c.1) Servigo de Autuagdo, Registro e-Atualizagdo dos Preca
torios:

¢.2) Servigo de Publicagao de Despachos;
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111 - DivisBoc Financeira:

a) Segdo de Processamento Financeiro e de Controle de Da-
dos: o . .
a.)l) Servigo de Execugdo da Receita e Despesas;
b) Segao de Controle Financeiro;

IV - Divisdo de Controle Financeiro de Pessoal:
a) Segdo de Fichario e Controle de Dados:

a.1) Servigo de Anotagoes:

a.2) Servigo de Informagoes;

b) Segdo de Despesas:

b.l) Servige do Interior;

b.2) Servigo da Capital;

b.3) Servigo de Inativos;

v -~ Divis&c de Pessoal Contratado:

a) Segdo de Controle:

a.1) Servigo de Anotagdes e Fichario:

a.2) Servigo de Informagdes;

b) Segio do PIS/PASEP. - ’ -

Art. 34. Ro Departamento Econdmico e Financeiro, além das
atribuigdes gerais, compete:
1 - participar da elaboragdo de proposta orgamentéria;
s . I1 - executar, empregar e contabilizar .as dotagGes orgamen’

tarias do Poder Judicidrio do Estado;

111 - coordenar e dirigir assuntos relativos & contabilida
de, registrando os atos ¢ fatos da gestdo orgamentaria, financeira e pa-
trimonial:

IV - executar todas as cperacﬁes de crédito relacionadas no
cronograma de desembolso, acompénhnndo os programas elaborados;

V - anotar, informar e manter atualizada a escritura dos a
tos funcionais e financeiros.

Art. 35. A Assessoria do Departamento Econdmico e Financei
ro.terd como atribuigdes: )

1 - assistir o Diretor do Departamento no ;&erciciodc suas
atribuigdes; . . .

11 - realizar estudos, pesguisas e levantamentos sobre as-
suntos relacionados com atividades do Tribunal de Justiga:

B 111 - opinar nos casos de consultas sobre matérias ine;eh-
tes 3 exclusiva competéncia do Departamento Econdmico e Financeiro:

IV - ewitir pareceres em matérias previamente definides a-
través de Order de Servigo do Secretfric do Tribunal de Justiga.
hrt. 36. A Divisdo de Contadoria Geral compete objetivar a
perfeita 1ntégraqéo do sistema contdbil, orientando’a execugdo orgamentd-
ria, determinando os assentamentes, escrituragbes ¢ registros contlbeis.

§ 19 - A Segao de Contabilidade e Controle de Dados tem co
mo atribuigdo liderar as operagdes contdbeis dos atos e fatos da  gestado
orgamentdria, financeira e patrimonial. ‘

g 20 - RO Seéviqo de, Contabilidade Orgamentdria incumbe e-
mitir empenhos, estornos, notas de recclhinento e elaborar‘rglacﬁo de cre
dores. s ' .

4 39 - Ao Servigo de Contabilidade Financeira incumbe veri
ficar e informar quanto A recularidade dos processos de pagamento, regis-
trar as despesas com servigos de terceiros e controlar as despesas  par-
ciais dedutiveis dos empenhos.

§ 49. - ho Servigo de Contabilidade Patrimonial incumbe ve-
rificar e registrar mensalmente as incorporagdes de bens nmbveis e imdveis~
eritir as notas de liguidagdes parciais e acompanhar as execu¢oes de  o-

bras e refornas.

’ § 59 - A Segdo de Orgamento e Controle de Dados tem como a
tribuigdes ¢xiliar na elaboragac de proposta orgamentéria, acompanhando
sua execugdc . - roduzindo dados para sua reformulagdo e aperfeigoamento,
controlar crédites orqamentéribs e proceder alteragbes orgamentdrias.

i 5 69 - Ao Servigo de Controle Orgamentdrio incumbe contro*
lar s dotagoes nas rubricas orgamentarias, bloquear os valores estimados

dos expedientes em processamento para aguisigd@c de bens ou.;erviqos, orga

nizar demonstrativos relatando ggcomﬁbrtaﬁonto das dotagoes orgamentérias.

§ 70 - Ao Servigo de Controle de Adiantamentos e Subven-

¢des Sociais compete registrar, contxcfar e informar sobre verbas concedi
".das em regime de adiantamento, a servidores do Tribunal de Justiga,-e a
__titulo de subvengiio social, a entidades assistenciais.

§ 89 - A Segdo de Controle de Precatdrios tem como atribui
¢de coordenar a avtuagdo, o registro e a atualizagao dos precatdérios, emi
tir ¢ analisar relatdrios, bem como supervisionar a documentagao inerente
as suas atividades. : £

§ 99 - ho Servigo de'Auvtuagdo, Registro e Aéualiza;io dos
Precatbrios incumbe autuar, registrar e atualizar os precatdrios, relacic
rando-os para integrarem a proposta orgamentdria do Estado, dos Munici-
pios e de outras entidades de Direito Piblico, como também enviar oficial
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mente as relagSen de precatdrios ¢ as ordens de pégamento aos Municipios

e outros Srgacs devedores.

§ 10 - no Servigo de Publicagio de Despachos incumbe emi-
tir as relagdes dos despachos presidenciais exarados nos precatérios
viando-as para publicag@o no "Diario. da Justiga” .
cando essa’publicagdo. .

en
» Controlando e certifi-

Art. 37. A Divisao Financeira compete executar, escriturar .
e confrolar & movimentagdo financeira, fornecendo todas as informagoes 3
Divisao de Contadoria Geral, para as demonstragdes mensais e anuais de re
sultados. -

§ 19 - A Segdo de Processamento FPinanceiro e de Controle de
Dados tem como atribuicdo processar

. toda a movimentagdo orgamentiria e ex
tra-orgamentdria. -

§ 290 ~ Ao Servigo de Execugao da Receita e Despesas incumbe

realizar.Os trabalhos relacionades com a receita orgAmentdria e extra-or

camentaria e processar toda a documentagaoc relativa a pagamentos;

§ 3% - A Segdo de Controle Financeiro tem como atribuicao e
xecutar o controle financeiro, orgamentdrio e extra-orgamentirio.

Art. 38. A Divisdo ‘de Controle Financeiro de Pessocal compe-

te supervisionar e orientar a execugdo das alteragdes funcionais e finan-
ceiras.-

§ 19 - A Segao de Fichario e Controle de Dados tem como a-
tribui¢do anotar e manter atualizados os registros funcionais.

- § 20 - Ao Servige de Anotagdes incumbe efetuar os assenta-
mentos nas respectivas fichas, langando os atos modificadores da situagdo
funcjonal, . :

¥ 39 - Ao Servigo de Informagdes incumbe atender e orientar
as indagagdes que envolvam matéria financeira e funcional, efetuando as di
ligéncias necessarias.

§ 49 - A Segho de Despesas tem como atribuig¢3o supervisionar
as anotagdes referentes as alteragdes financeiras, inerentes as remunera-
¢oes efetuadas aos magistrados e servidores. C

§ 59 - Ao Servigo do Interior incumbe proceder as altera-

.¢0es e remessa dos demonstrativos de pagamento As Comarcas do Interior do

Estado.

I3

§ 69 - Ao Servigo da Capital incumbe proceder nlteracaés e
entrega dos demonstrativos de pagamento aos magistrados e servidores.

§ 79 - Ao Servigo de Inativos incumbe proceder alteragdes,
entrega ¢ remessa dos demonstrativos de proventos.

Art. 59. R bivisdo de Peséoal Contratado compete:

I - emitir pareceres em matéria trabalhista ou previdencia-
ria, nos casos que envolvam os servidores do Quadro de. Pessoal Contratado
da Secretaria do Tribunal de Justiga;

L] Il - supervisionar, orientar e fiscalizar todos os atos e
fatos referentes ao pessoal contratado sob a égide da Consolidagao das Leis
do Trabalho, bem como os referentes aos direitos dos servideres integran- -
tes de todos os quadros funcionais do Poder Judicidrio, cadastrados nos pro
gramas do PIS e PASEP.

§ 19 - A Segdo de Controle incumbe manter atualizados os as
sentamentos funcionais e financeiros, efetuar contratagOes, rescisdes e ou

tros servigos gerais,

§ 2¢ - Ro Servigo de Anotagdes e Fichario incumbe exercer
rigida atualizagdo dos assentamentos funcionals do Pessoal Contratado do
Tribunal de Justiga.

’ - § 39 - Ao Servigo de Informagdes cumpre a elaboragdo e da-
tilografia de todos os servigos atinentes & Divisdo como Pareceres, Certi
does, Oficios e Informagdes.

§ 49 - A Segic do PIS/PASEP cabe realizar todos os atos ne
cessdrios & manutengdo da regularidade dos cadastramentos dos servidores
do Poder Judicidrio nos Programas de Integragao Social e de Formagic do
Patrimdnio do Servider Piblico.

DO DEPARTAMENTO DO PATRIMONIO

Art. 40. O Departamento do Patrimdnio & constituido de:
I - Diretoria:
a) Assessoria;
11 - Divisdo de Administragaoc de Materiais:
a) Secdo de Compras:
a.l) Servigo de Consulta de Pregos e Propostas:
a.2) Servigo de Controle de Bn:reéA ¢ Recebimento de Mate-
riais;
a.3) Servigo de Processamento de Pedide de Pagamento;
a.4) Servigo de Cadastramento de Firmas;
a.5) Servigo de_Processamento de Licitacdes:
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- a.6) Servige de Controle de Expedientes;
b) Segdo de Almoxarifado:
b.1) Servigo de Controle de Requisicdo de Materiais;
b.2) Servigo de Estogue e Distribuigao;
b.3) Servigo de Embalagem e Expedigao;
c) Segdo de Tombamento:
c.1) Servigo de Registro e Controle de Bens:
111 - Divisdo de Edificacdes e Flanejamento de Obras:
a) Se¢do de Projetos:
a.l} Servige de Desénhos;
b) Se¢io de Obras:
b.1l) Servigo de Vistoria e Fiscalizagido;
b.2) Servigo de Cidlculos e Orgamentos;
b.3) Servigo de Reparos e Manutengao:
c} Segdo de Controle de Dados.

Art. 41. A Diretoria do Departamento do Patrimdnio, além
das atribuigdes gerais, incumbe:

1 - presidir as Comissfes de Registrc Cadastral de Habili-
tagio de Firmas e Recebimento, Abertura de Propostas e Habilitagdo Preli
minar, designadas pela Presidéncia do-Tribunal de Justiga e previstas no
becreto 2300/86, alterado pelo Decreto-Lei "2360/87;

II - administrar todos os bens imdveis, compreendendo edi-
ficios ou prédios, com seus respectivos terrencs, a que alude o Decreto
Estadual n¢ 13.948/64, e que foram destinados a instalagdes do Poder Ju-
dicidrio, como Féruns e residéncias de juizes;

. I1I - autorizar a distribuigdo de bens de consumo, repre-
sentados por materiais de expediente, de escritério, de limpeza e de con
serv&;io;

i 1V - elaborar minutas de contratos nertinentes ao Departa-
mento e referentes a obras, locagoes e prestagao de servigos.
art. 42. A Divisdo de Administragdo de Materiais, através
de suas Segoes e Servigos, compete:

I - organizar e encarminhar os expedientes relativos 3 aqui
sigdo, requisigdo e distribuigdo de materiais;

I1 - proper 4 autoridade competente licitaglo para a aqui-
sigdo ou alienagdo Qe rmaterial, observadas as normas legais atinentes a
espécie; -

111 - organizar_o registre de tode o maéerial adquiride,
bem como providenciar a sua guarda e entrega aos setores do Foder Judi-
cidrio, conforme as requisi¢bes feitas, encaninhando relatdrios periddi-
cos a Diretoria do Departamento;

IV - encaminhar ac Departamento Econdnico e Financeiro, a-

través das respectivas diretorias, todos os papéis e expedientes que de _

vam figurar na prestagido de contas do Tribunal, e A Divisdo de Protocolo

Geral e Arguivo, do Departamento Administrativo, os demais:

Vv - exercer gqualguer cutra determinagdo que lhe for cometi-

da e compativel com as atribuigdes fixadas neste artigo;

VI - proceder a instru¢@o inicial de expedientes alusivos a
aquisi¢des, mantendo, para tanto, contato com fornecedores de produtos, ma
terials e servigos, com vistas a estimativas de custos e juntada de pro-
postas;

VIT - oroceder ao registro das aquisigdes, fiscallzar o pra
z0 da entrega € receb&r as mercaderias;

VIII - receber as solicitaqoea de pagamento, proceder as res
pectivaé anotagbes, cuidar vara que seja atestada a nota fiscal, apds- ©
recebimento da mercadoria e informar sobre a regularidade do processo;

. IX - processar os pedidos de registro cadastral, com © rece
bimento e exame dos documentos, e encaminhar 0s respectivos expedientes a
Comissac de Reglstro Cadastral e Habilitagﬁo de Pirmas, mantendo atualiza
do Fichiric de empresas fornecedoras de materiais, firmas empreiteiras e
prestadoras de servigos; R

X - organizar os expedientes que visem aquisigdes,
de licitagbes, a partir da elaboragio, emissdo e publicidade dos editais

através

até a montagem do quadro demonstrativo da licitagdos
. X1 - registrar e controlar internamente ‘todos os expedien-
tes em tramitagao no Departamento;

¥I1I - controlar a guarda, a estocagem e a distribuig¢do de
materiais de consumo; -

XIII - receber requisigbes de materiais de consumo, bem co-
mo o controle de entrada e salda dosg referidos materiais de estoque, cuja
posigdo serd demcnstrada, através de relatdrios mensais, elaborados pelo
Centro de Processamento de Dados;

XIV - guardar e conservar os bens de consumo & prepafar re-
quisigdes de materiais; "

XV - acondtbionar e entregar ou remeter materlais aos sato-
res requisitantes;

XVI - controlar todo o acervo patrimnial de bhens permanen-

tes moveis do Poder Judiciirio;

XVII - proceder a inscrigdo,” em cadastro éréprlo e atualiza
do, dos bens patrimoniais permanentes, exercendo vigilancia sobre o mesmo.

Art. 43. A Divisdo de Editicagoes e Planejamentc de Obras, a
través de suas SegOes e Servigos, compete: h

1 - elaborar estudos e ulantas, bem como orientar e fiscali
zar os trabalhos td@cnicos relativos a construgbes, ampliagbes e reformas
de Féruns e demais prédlos pertencentes ao Poder Judicidrio; ’

I - proceder vistorias periddicas nos edificlos forensesdo
Estado, mantendo arquive atualizade de 1nformaq§es;

I1I - elaborar relatdrios periddicos propondo solugdes para
08 problemas e deficiéncias porventura existentes;

IV - emitir pareceres técﬁ{;os-sobre matéflas atinentes a o
bras e servigos; g . -
¥ - liberar pedidos de pagamento de firmas empreiteiras:

VI - exercer gqualguer cutra determinagdo que lhe for cometi
da e compativel com as atribuigdes fixadas neste artigo;

VII - elaborar estudos, ante-projetos e oprojetos alusivos a -
obras e servigos, referentes a proprios forenses, assim como fornecer os
detalhes e a definigdo do material a ser utilizado e a forma de aplicagdo
do mesmo nas cobras e servigos;

"VIII - confeccionar plantas e demais trabalhos grificos com
pativei{ com as atividades-da Divisdc de Edifica¢bes e Planejamento de O-
bras, mantendo.organizado arquive de projetos e detalhes;
. IX - supervisionar e orientar a execugdo de obras e servi-
gos, assim como elaborar as espacificagdes dos projetos; .

X - proceder ao levantamento das defici@ncias e necessida-
des dos_edifIclos forenses, através de vistorias técnicas periddicas, bem
como a fiscalizagzo das construgbes, ampliagdes e reformas, certificando,
na oportunidade, as faturas das empresas empraeiteiras de acordo com © cunm
primento das respectivas etapas das obras e servigos;

XI - elaborar os calculos estruturais de obras e/ou revisar
os projetos estrutural, eldtrico, hidrdulico, telefdnico, de
e de saneamento, quando ccnfeccionado; por terceiros;

sinalizagdo

XII - proceder a periddicas composigdes .de pregos de cbras,
servigos e matertais, mantendo fichario atualizado, incluindo catdlegosso
bre a matéria;

KII¥ - montar orgamentos bdsicos de obras a serem executa-

;das, bem como emitir pareceres técnicos sobre orgamentc e propostas, rela
"2

tivos & execugdo de obras e servigos;

XIV - realizar trabalhos rapidos de recuperagdo e conserva-
¢ao ge edificios forenses, através de unidade volante devidamente egquipa
da e pesscal habilitade, em deslocamentos periddicos as diversas Comarcas
do Estado, orientados pela Chefia da Segdo de Obras.

‘3

DO DEPARTAMENTO DA CORREGEDORIA DA JUSTICA

Art. 44, O Departaments da Corregedoria da Justiga compreen
de:
I - Diretoria:
a) Assessoria;
11 - Divisdo Juridiea:
a) Segdo de Assessoria Juridica:
a.l) Servigo de Distribuigdo;
a.2) Servigo de Controle e Arquivo;
b) Segdo de Orientagdc Juridico-Administrativa:
b.1} Servigo de Preparo e Revisdo de Oficios;
c) Se¢do Processual:
c.1) servigo de Autuagdo;
c.2) Servigo de Protbeolo, Fichdrio e Arguivo; .
d) Eeqﬁo de Distribuigdo Criminal:
d.1) Servigo de Recebimento e Controle de Distribuigdo:
d.2) Servigo de Pichirio e Distribuigdo de Inquéritos;
d.3) Servigo de Informagdo e Distribuigdo; ’
. d.4) Servigo de Distribuigdo de Precatdrias e Expedig3o deh
visos;
1II - Divisdo Administrativa:,
a) Segdo de Expediente:
a.l) Servigo de Controle Histérico:
a.2) Servigo de quulbo de Fichas de-Magistrados e Serven-
tuarios;
a.3) Servigo de Expedigdo de Informagdes, CertidSes e Ates
tados; ' -
- b) Segdc deCadastro e Controle de Dados:
b.1l) Servigo de Orientagic de Serventudrio;
b.2) Servigo de Revisao;
b.3) Servigo de Fichidrio Funcional:
c) Segio de Protocolo e Expedigio:
c.1) Servigo de Expedigdo;
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c.2) Servigo de Informagao;

€.3) Servigo de Arguivo;

c.4) Servigo de Protocclo;

¢.5) Servigo de Recebimento e Distribuigdo de Correspondén-
cia;

d) Seqdo de Datilografia:

1V ~ Divisdo do Conselho da Magistratura:

a) ‘Segido de Movimentagao Processual;

2.1) Servigo de Autuagdoc e Fichirio;

b) "Segaoc de Registro de Actrdaos.

Art. 45. K Divisdo Juridica, através das suas Segdes e Ser-
vigos, compete:

I - receber e distribuir para parecer as matérias relaciona
das_aos’serventuprios nao remunerados pelos cofres plblicos, bem como de
cargos de serventudrios e funciondrios n3o pertencentes ao Quadro da Se-
cretaria; .

I1 - controlar a entrada e saida -de expedientes, numerando
e arquivando os pareceres e relatdrios emitidos;

III - reccber e encaminhar oficios, reque:iﬁentos, autos de
processos, inguéritos ppliclais e cartas precatdrias;

1V - revisar, autuar, protocolar, organizar fichdrios e ar-
guivar expedientes encaminhados & Divisdo;
V - infermar 3s partes sobre o andamento_dos expedientes;
V1 - protodolar, organizar ficharios e arguivar processos
findos; 5

VII - receber inquéritos policiais e cartas precatérias pa-
ra sorteio e distribuicao:;

VIIT - encaminhar processos criminais & Corregedoria da Po-~
licia Civil;

IX -~ expedir xnformaqoes e certiddes:

X - receber e preparar para sorteio os inquéritos criminais,
rantendo controle estatistico do seu encaminhamento as Varas;

%1 - manter fichdrio.circunstanciado das pessoas indiciadas
en inguéritos policiais;

X11 - distribuir, por sorteio, cartas precatdorias, com avi-
so ao Juizo deprecante. 2 ’

- “Art. 46. A Divisdo Administrativa, através das Segdes e Ser
vigos, compete: ‘

1 - coletar e anotar dados histSricos das Comarcas, Munici-
pios e Distritos Judicidrios do Estado;

11 - manter arquivo de magistrados e serventuarios gque nao
mais estejam em exercicio; -

111 - manter fichirio atualizado de cada Comarca, onde cons
te, pelo menos, neme do Férum, juizes e serventuirios gue nela atuaram
desde a instalagdo;

1V - expedir informagoes ou certidoes do tempo de servigo e
atestados de idoneidade, dos serventudrios da Justiga e funciondrios nao
pertencentes ao Quadro da Secretaria;

v - orientar, verbalmente, os serventudrios a respeito de
seus intercsses; -

VI - protocolar, movimentar e informar os processos adminis
trativos e judiciais que tramitem pela Corregedoria da Justiga;

VII - arquivar os progessos adminhistrativos e expedientes
findos; ’

V111 - nuperar, expedir oficios e receber e distribuir a
correspondéncia, prestando atendimento ao piblico;

IX - receber a correspondéncia e os expedientes enderegados
#0 Departamento, encaminhando-os, apds a orientagio da Assessoria, & Se-
¢3o0 de Protocolo e Expedigdo. ’ .

Art. 47. A Divisdo do Conselho da-Magistratura através  de
svas Segdes incumbe:

1 - autuar, ordenar e processar todo © expediente de compe-
téncia especifica do Conselho da Magistratura;

11 - organizar a matéria a ser publicada no -Diario da Justi
¢a, observada as prescrigdes legais;

111 - organizar a uauta das Reunides do Conselho;

IV - encaminhar aos dasenbargadores membros de Conselhos as

pautas das reunides; P

Vv - juntar aos‘brocessos os scus acdrdios, colhendo as -assi

naturas dos desembargadores;
V1 - registrar ¢ numerar Os acdrdios;
L VII - elabo;ar e publicar editais de concurso para ingresso
na Magistratura c de serventuirios do foro extra-judicial;
VIII - elaborar e publicar editais de remogao ‘de serventuva-
:165: R s
IX - exercer outras atividades correspondentes eo Conselho.

A\

e demais edificios do Poder Judiciario da Capital:

DO DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERALS

Art. 48. O Departamgnto de Servigos Gerais & constituido
I - Diretoria;

&) Assessoria;
II - Divisdo de Atendimento Interno:
_ al SecAo de Portarid: :

2.1) Servigo de Recebimento e Expedigio:

a.2) Servigo de Orientacac ao Piblico;

b) Segdo de Seguranga:-

b.1l) Servico de Vigilanecia;

b.2) Servigo de Fiscalizagao de Patio;

c) Segdo de Controle Geral:

c.l) Servige de Ancio as Salas de Sessbes;

c.2) Servigo de Elevadores:

c.3) Servigo de Telefonia:

II1 - Divisdo de Manutengao:
a) Segdo de Vistoria e Conservagao;
a.1) Servigo de Limpeza e Higiene;
a.2) Servigo de Carpintaria, Alvenaria e Pintura;
a.3) Servig¢o de Eletricidade, Hidraulica e Serralheria;
a.4) Servico de Estofaria e Recuperagao de Moveis;
a.5) Servigo de Mecanografia.

Art. 49. A Diretoria do Departamento de Servigos Gerals, a
lem das utribuiqoes constantes do artige 17, incumbe:

1 - supervisionar a manutengdo dos ediffcios do Tribunal de
Justiga e demais prédios do Poder Judicldrio da Capital, zelando pela con-
servacao e funcionamento dos mesmos; '

I1 - fazer manter a vigilancia e seguranga interna e exter-
na do edificio sede do Tribunal de -Justiga e dos demais prédios do  Poder
Judicidrio da Capital; , ’

111 - supervisionar a recuperagdo de bens mSveis e eguipa-
mentos utilizados pelos diversos sctores do Poder Judiciario; i

1V - fazer cumprir ordens éuperiores quanto ao acesso Ge pes
soas ao edificio do Tribunal de Justiga, impedindo & presenga de estranhos
ou servidores da Justiga, fora do horério normal de expediente, sem a com-
petente autorizagio. '

Art. 50. A hssessoria do Diretor do Departamento de Servi-
¢os Gerais compete prestar-lhe assisténcia no exercicio de suas fun;ées.

Art. 51. A Divisdo de Atendimento Intcrno, através de suas
Seqoes e Servigos, compete:

1 - receber a correspondéncia, autos e papéis destinados ao
Tribunal de Justiga, selecionando-os e encaminhando-os acs diversos seto-
res;

11 - expedir a correspondéncia, autos e papéis a outros &r-
gdos ou pessoas, através de meios proprios ou do servigo de correios;

I1T - atender e entaminhar as partes aos diversos setores do
Tribunal de Justiga, guando nao puder prestar as informagoes solicitadas;

IV - abrir e fechar o prédio do Tfibunal de Justiga, nas heo
ras proprias;

v - efetuar a ligagho e o desligamento das chaves de eletri

cidade é registros de agua do edificio do Tribunal de Justiga;

VI - fiscalizar o acesso e a presenga de pessoas nas depen-

déncias do prédio do Tribunal de Justiga;

VII - zelar pela guarda e seguranga dos edificios do Poder

Judicidrio da Capital;

VvII1 - velar pela ‘geguranca pessoal dos magistrados e fun-
ciondrios da-Justiga, quando no exercicio de suas fungGes e sempre queior
determinado; .

1% - manter a vigiléncia dos prédios do Tribunal de Justiga

X - coordenar a movimentagdo de veiculos no pitio do Tribu-
nal de Justiga, fiscalizando o estacionamento dos mesmos, de acordo comas
normas estabelecidas e vagés existentes;

X1 - f{iscalizar a fregliéncia ds salas de sessoes, vedando ©
ingresso de pessoas trajadas jnconvenientemente ou gue induzam, pelo com-
portamento, falta de seguranga ao andamento dos trabalhos;

XI1 - coordenar os scrvigos de atendimento das salas de seg
sbes, em consondncia com as nccessidades de cada 6rgao julgador do Triln
nal de Justiga:

X111 - atender os servigos de elevadores do edificio se
do Tribunal d¢ Justiga e demais edificios do Poder Judiciario da Capita

¥IV - coordenar o servigo de comunicagbes, zelando pelos ¢
quipamentos’ e instalacdes e, quando necessario, propor servigos, Ieparos
e melhoramentos.
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Art. 52. A DivisSo de Manutengdo, através de sua Segac

e
Servigos, compete:

-I - 2elar pela limpeza das dependéncias dos edificios do Po

der Judicidrio da Capital; -

II - supervisionar os servigos de cantinas piblicas e res-

taurantes dos prédios do Tribunal de Justiga, Tribunal do JOri e Fdrunsda
Capitalt no que diz respeito ao atendimento, higiene e pregos;

I11 - proceder a conservagac dos bens permanentes da Secra-

taria do Tribunal gde Jus&iqa e demais setores do Poder Judicldrio, restau

rando os mesmos, quande necessirio e possivel, atravds dos servigos .

<de
mao-de-obra especializada.

DO GABINETE DA PRESIDERCIA

Art. 53. O Gabinete da Presidaéncia é constituldo gde:
al Piretoria 4o Gabinete; - )

b} Secretirio do Prasidente;

e) Ceriponial.

Art. 54. R Diretoria do Gabinete, A gual estdo subordinados -

© Oficial de Gabinete e o Auxiliar do Gabinete, e que compreende as  As-
seasorias Jurfdico-Administrativa, Judicléria, Econdmico-Financeira, Pa-
trimonial, Especial, de Imprensa e éa Recursos'e os Servigos de Datflogra
fia, de Copa e de Telex, compete supervisionar toda a atividade do Gabine
te da Presidéncla, procedsndo o estudo H4 triagem, para posterior digtri-
buigdo aos satores competentes, dos expedientes e processos encaminhados
& considera¢io do Presidente do Tribunal, além de outras atribuigdes que
lhe forem determinadas pelo mesmo.

§ 1¢ - As Assessorias Juridico-Administrativa, -Judicidria,,
Economico-Financeira e Patrimonial incumbe prestar assessoramento direto
ao Presicente do Tribunal, dentro Qe suas dreas especificas, além de ag-
sumir outras incumb@ncias que lhes forem determinadas.

§ 2¢ - A Assessoria Especial e i Assessoria de Imprensa in-
curbe deserpenhar atribuiqbes especificas que forem determinadas pelo Pre
sidente do Tribunal.

§ 39 -~ A Agssessoria de Recurses incumbe assessorar o Presi-
dente do Tribunal, coligindo dados necessarios ao estudo de Recursos Ex-
tracrdinidrios, Agravos de Instrumento ao S.T.F. e Argliigdes de  Relevan-
cia.

§ 49 - Ao Oficial de Gabinete incumbe colaborar no atendi-
mento #s partes que comparegam ac Gabinete e desempenhar outras tarefas
que lhe forem atribuldas.

§ 59 - Ao Auxiliar de Gabinete incumbe auxiliar nos servi-
¢os do Gabinete e exercer outras atividades que lhe forem determinadas;

§ 69 - Ao Servigo de Datilografia incumbe datilografar todo
© servigo do Gabinete Qa Presidéncia, mantendo ordenadamente arquivadas
as_cdpias dos servigos elaborados, a fim de pernitir ficil consulta quan
do necessario.

§ 7¢ -_ho Servigo de Copa incumbe:

1 - manter em qualidade e quantidade suprimentos necessarios
para © ate;dimento dos servicos aos setores internos da Secretaria do Tri-
bunal, Gabinetes e Cantinas privativas dos Jufzes, bem como as reunioes,
posses, concursos e eventes religiosos na Capela Ecuméﬁica do Palicio da
Justiga; . )

‘IT - atender a distribuiglo e controle de consume de gaz 1li-
quefeito das cantinas; : k ’
I1I - zelar pelos utensilios e instalagdes das cantinas, man

tendo as norrmas de higienizagao e propondo, quando necessério, reposigdes

e servigos de reparagio.

§ 89 - Ao Servigo de Telex incumbe receber e expedir mensa-
gens, encaminhando-as aos respectivos Qestinatdrios, bem como desempenhar
outras atividades que the forem deterninadas.

Art. 55. Ao Secretdrioc do Presidente, a0 gqual estd subordina
do © Servigo de Transporte e Manutencdo, compete:

1 - apresentar e fazer expedir toda a correspondéncia  pes-
soal da Presidéncia; °

II - coordenar a agenda do Presidente para as audiéncias e
compromissos oficiais: )

IIT - recepcionar as autoridades e partes que pretendam en-
trevistar-se com o Presidente, cobservando as normas protocolares.

Paragrafo Gnico. hoServigo de Transporte € Manutencgio incumbe:

I - guardar-e velar pela conservagio dos veiculos do Tribu-
nal de Justiga; N

I1 - prover os servigos de manutengao dos veiculos, escritu-
rando os estogues de combustiveis e pegas e as respectivas entregas e apli
cagdes; f

" 111 - executar servigos de reparos mecanicos nos velcules:

IV - comunicar oficialmente eventuais acidentes que envolvam
velculos do Tribunal de Justiga; .

"V - propor a retirada de servigo de qualquer velculo em esta
do inservivel;

- - -
VI - atender os pedideos de vefculos para transporte ou servi
o, mediante requisigio ou determinagio superior.

Art., 56. Ro Cerimonial compete:

I - planejar, coordenar, organizar, dirigir e controlar as a
tividades relativas & cbservancia e aplicagdo das normas de cerimonial do
Tribunal de Justiga;

I1 - manter cadastro atualizado de autoridades civis, milita
res e eclesidsticas, para fim de co:respbndéncia protocolar;

I11 - organizar as recepgdes cferecidas pelo Tribunal de Jug
tiga, mantendo os contates necessirics com ggcoradores, floriculturas,
servigos de "buffet® e outres; -

1V - receber verbas obticdas por regime de adiantamento, efe~
toar o8 pagamentos e prestar contas ao Tribupal de Contas do Eatado;

v - organizar, gquando solicitado, as atividades sociais pro-
gramadas pela Primeira Dama do Poder Judiciério;

V1 - manter contato com 03 integrantes dos outras Poderes do
Estado, objetivande coordenar as atividades especificas do setor;

VIl - administrar a Capela Ecuménica do Paldcio da Justiga,
providenciando o que for necessaric ac seu use para a realizagdo de even
tos religlosos;

VIII - exercer outras atribuigdes que forem determinadas pe-
lo Presidente,

DO GABINETE DO VICE-PﬁESIDENTE
i

Art. 57. O Gabinete do Vice-Presidente & constituido de:

I - Chefia de Gabinete;

a) Oficial de Gabinete;

b} Auxiliar de gabingte;

1I -~ Assessoria Jurldica.
N Art. 58. Ao Chefe de Gabinete, Oficial de Gabinete e Auxi-
liar de Gabinete do Vice-Presidente, incumbem, "mutatis mitandis”, as mes
mas. atribuigdes previstas para o Diretor do Gabinete, Oficial de Gabine-
te e Auxiliar de .Gabinete do Presidente.

Art. 59. Ao Assessor Judicidrio do Vice-Presidente  compete

prestar assessoramento ao Vice-Presidente em matéria judiciaria pertinen

te ao Arbito do seu Gabinete.

DO GABINETE DO CORREGEDQR DA JUSTIGR™

Art. 60, © Gabinete-do Corregedor da Justiga & constituido
de:
I - Chefia do Gabinete: ]
a) Servigo de Fichdrie confidencial da Magistraura;
b) Servigo de pistribuigao Civel:
b.1) Setor de Registro de Cartas Precatorias.»
b.2) Setor de Guarda de Armas € Objetos;
¢) Oficial de Gabinete;
d) Auxiliar de Gabinete;
11 - Secretirio do Corregedor;
I11 - Assessoria Juridica;’
IV - Assessor Juridico-administrativo;

* y - Assessor Correicional.

Art. 61. Ao Chefe de Gabinete, Oficial de Gabinete € Ruxi-
liar de Gabincte- do Corregedor incumbem, "mutatis mutandis", as mesnas a-
tribuigoes previstas para o piretor de Gabinete, Qficial de Gabinete e AY

xiliar de Gabinete do Presidente.

Art. 62. Ao Servigo do Fichdrio Confi@encial da Magistratura
incumbe : ‘ )

I - manter dados atualizades e pormenorizados sobre a vida fun
cional, atividades judicantes e extra-judicantes dos magistrados de en-
trancia inicial, intermedidria e final; ; ‘

1f - alimentar © computador com dados referentes aos magis-
trados; . - A
N III - fornecer subsidios ao ‘presidente, Vice- Presxden:e, Cor
regedor ¢ menbros do Conselho da Maglistratdra, preparando dossxcs dos ma

gistrados, guando solicitado.
B
io incumbe:

. Ao Servigo de pistribuigd
T : lo Provimento n® Zdl, al

' I - exercer as atribuicdes fixadas ‘pe
! N .
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terado pelo de ne 249, do Corregedor; ™~
II - através do Setor de Guarda de Armas e Objetos,
as: atribuigdes fixadas no Provimento ne 327,

exercer
do Corragedor.
Art. 64.

Ao Secretario do Corregedor, incumbem, "mutatis mu-

tandis”, as mesmas atribuigdes previstas para o Secretario da Presidén-.
cia. -

Art. 65. A Assessoria Juridica incumbe: .

I - emitir informagbes, relatSrics e pareceres em Processos

e expedientes gue tramitem pelo Gabinete do Corregedor;
.11 - pesquisar e coligir doutrina e jurisprudéncia em matd-
ria jurIdico—administratjGa:
- II1 - apresentar sugestoes visando - o uprimoramento dos servlvl
§0s cartordrios e da sistemitica judicizria;
IV - receber e tomar por termo as queixas, reclama¢oes e pedi
dos de provideéncias;

V - manter registré da movimentacao de processos e expedien-
tes gue tenham trdnsito pela Assessoria Juridica do Corregédor-

VI = arquivar e manter ¢ controle dos processos de inspegdo
ja apreciados:

VII - exercer outras atribuigdes determinadas pelo Correge-
éar, '

Art. 66. Ao Assessor Juridico-Administrativo do Corregedor

incumbe . prestar assessoramento direto ao Corregedor na area que lhe & es-
pecifica, além de outras atribuicdes gue lhe forem determinadas.

~
Art. 67. Ro Assessor Correicional incumbe acompanhar o Corre-
gedor, quando determinado, funcionande como Secretdrio nas - correigdes,

inspegtes e visitas real1zadas nos servigos- forenses, lavrando ata cir-

cunstanciada do ocorrido nos trabalhos.

DO QUADRO DE FUNCIONARIOS DA SECEETARIA

DOS ‘GRUPOS OCUPACIONAIS

Art. 68. O Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal de Jus
tiga, de accrdo com 2 habilitagao profissional, & dividide em seis gru-
pos ocupacionais:

I - Grupe Ocupacional Especial: Assessoramento e Atividades
Juridicas Superiores

Cargos de Provimento Efetivo:

- Assessor Juridico. i

11 - Grupo Ocupacional Superior er Comissdo: Dlregéo, Coordc
nagao e Assessoramento Superior.

Cargos de Provimento em Comissdo:

- Secretério do Tribunal de Justiga;

- Subsecretirio do Tribunal de Justiga:

= Diretor de Departamento;

- Diretor do Gabinete do Presicente:

~ Diretor da Assessoria de Recursos;

- Secretdrio do Presidente;

Assessor Especial do Presidente;
Assessor Juridico—Administrativo'dc Presidente;

b

Assessor Econdmico e Financeiro do Presidente,

Assessor Patrimonial do Presidente;

Assessor Judicidrio do Presidente;

Supervisor da Assessoria de Planejamento;

- Chefe do Gabinete da Corregedoris da Justiga;
- Secretiric do Corregedor da Justiga;

- Chefe do Gabinete do Vice-Presidente:;

- Assessor de Recursoes:

- Supervisor do Centro de Processamento de Dados;

- Chefe do Gabinete do Secretdrio;

- Secretario de Desembargador;

- Assessé; de lmprensa;

- Assessor Juridico-administrativo do Corregedor;

- Assessor Cortreicional;-

- Coordenador da Assessoria do Secretario; .

- hssessor Judicidrio do Vice-Presidente.

II11 - Grupc QOcupacional Superior Efetivo: Assessoramento e A
tivisdades Superiores.

Cargos de Provimento Efetivo:

~ Arquiteto:

- Engenheiro:; -

- Médico;

- Psicblogo:

- - Contador: ‘ T .

=~ Dentista:

- Assistente saciél;

- Assistente de Administragdo; )
= Redator; ' )

~ Bibliotecario;

~ Economista;

- Prograﬁador de Computador.

IV - Grupo Ocupacional de Apoio Administrative: Execug&d de

Atividades Administrativas e de Expediente.
1. Cargos de Provimente Efetivo: -
- Oficial Judicidrio; ’
~ Auxiliar Judicifirio.
2. Cargos de Provimento em Comisséo:
~ Assessor de Diretor de Departamento;_
- Oficial de Gabinete .do Presidente;
- Oficial de Gabinete do Vice-Presidente;
= Oficial de Gabinete dg Corregedor;
= Oficial de Gabinete go Secretario;
- Oficial de Gabirete do. Subsecretério;
- Supervisor do Fichéziq Confidencial da Magistratura;
- Supefvisor de Transporte e Manutengdo:
Auxiliar de Gabinete do Presidente:
huxiliar de Gabinete do Vice-Presidente;
- Auxiliar de Gsbinete do Corregedor.
i -V - Grupo Ocupacional Técnico: Execugao de Atividades Técni-
co~Especializadas.
Cargos de Provimento Efetivo:
- Operador de Computador;
~ Desenhista;
- Enfermetro.

VI - Grupo Ocupacional de Manutengdo e Oficios:
Atividades Profissionals Diversas,

Execugdo de

Cargos de Provimento Efetivo:
- Mecanzco,
- Agente de Servigo Externo:
- Agente de Corservagao;
- Coﬁcirc;

- - Tefefonista;
- Ascensorista.

Art. 69. 05 cargos de Secretdrio, dc Subsecretfirio e de Djre
tor de Departamentc sao privativos de bacharel em Direito.

Pardgrafo Gnico. 0 cargo de Diretor do Departamento Econdmi-
co e Financeiro poderd ser ocupado por bacharel em Ciéncias Econdmicas ou

Ciéncias Contabeis. \

Art. 70. Os cargos de proviménto efetivo integrahtes de Gru-~

PO Ocupacional Svperior, na séric de Assessoramento e Atividades Superio
res sdo privativos de portadores de diploma de Curso Superior dorrespon-
dente & respectiva habilitagao profissional exigivel para o seu exerci-
cio.

Art. 71. Ao Supervisor da hssessoria de Planejameqto cG.
supervisionar as atividades da Assessoria de Plane;amento prevista AUk
Art. 10 deste Requlamento.

Art. 72, Ao Diretor .-da Assessoria de Recursos compete supe--

visionar as atividades da Assessoria de Recursos da Presidéncia.

Art. 73. Aos ocupéntes dos cargos de Assessor do Gabinete da
Presidéncia compete exercer as atividades pronrias de cada Grea especxfi
caque lhes estiver afeta.

Art. 74. Ao Coordenador da Assessoria do Secfetérlc do Tribu

hal de Justiga incumbe a supervisio dos servigos afetos 3@ referida Ag-
sessoria.

Art. 75. Ao Assessor Juridico de provimento efetivo incumbe:

I- prestar assessoramento juridico sos dirigentes do Tribu-
nal, Desembargadores, Secretario, Subsecretlrio e Diretores de Departa-
mento; .

1I - bronunciar-se em processos ou exnedientes concernentes
& administragdo do Tribunal de Justica, quando determinado;

111 - integrar quaisquer comissdes a critério da cipula dire

“tiva do Tribunal;

1V « secretariar as sessdes dos orgaos julgadores do Tribu-
nal, assim como as de Comissdes;

V - integrar bancas exéminadcras de concursos piiblicos e pro
cessos seletivos de cariter interno phra oreenchimento de cargos do Qua-
dro de Pessoal da Secretaria do Tribunal de Justiga;

" VI - elaborar minutas de contratos a serem firmados pelo Tri
bunal de Justiga;

1

-

~
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VII ~ redigir minutas de atos a serem baixados pelos dirigen
tes do Tribunal “de Justiga; )
V11! - renresentar © Tribunal de Justiga como preposto, em
. reclamagdes trahalhistas, quando desxgnado.
I1¥ - acompanhar juntoc aos orgaos competentes as ocorréncias
que eavolvam velculos do Tribunal de Justiga, preparando 0s recursos ca-
blveis; i
% - exercer outras atribui¢Ses que lhe forem conferidas.
\

Art. 76. Ao Arquiteto incumbe:

-
I - elaborar projetos arquitetdnicos de construgdes e amplia
goes de FSruns do Poder Judiciario;
i Il - preparar a montagem das especificagbes e demais elemen-
tos para construgao e reforma de prédios do Poder JudiciBirio;
h 111 - emitir pareceres tdcnicos em licitagdes e efetuar ana-
lises de orgamentos;
IV - fiscalizar e coordenar as obras contratadas pele Tribu-
} nal de Justiga;
Vv - eslaborar relatdrios e informagdes técnicas em expedien-
tes do Departamento do Patrimdnio;
VI - orlentar e coordenar os serviges de desenho e célculo g
1aborados pelos setores competentes;
' i VII - avaliar prédios, terrenos e locagBes guando de interes
se do Tribunal de Justiga;
VII1 - fornecer subsidics ac Departamento Economico e Finan-
ceiro por ocasiac da elaboragao do orgamento anual;
IX - exercer outras atribuigdes que lhe forem determinadas.
Art. 77. Ao Engenheirc incumbe: '
1 - supervisionaxr, fiscalizar, coordena; e responder direta-
mente pela execugdo dos projetos de constru¢dc e reformas contratades pe
1\ lo Tribunal;
- I1 - emitir pareceres t@cnicos em licitagoes e efetuar anali
ses de orgamentos; ’ N
ITII - elaborar relatérios e informagBes técnicas em expedien
tes do Departamento do Patrimonio,
IV - orientar e coordenar os servigos de desenho e calculo e
laborados pelos setores competentes;
v - avaliar prédios, terrenos e locagdes, quando do interes-
se do Tribunal; .
VI - fornecer subsidios ao Departamento Econdmico e Financei
P por ocasido da -elaboragao do orgamentc anual;
: fI vII - efetuar-vistoria e consegliente montagem de especifica~
v - ) - -
» ¢bes, cbjetivando a recuperagao de prédios do Poder Judiciario:
VIII - exercer outras atribuigbes correlatas.

Art. 78. Ao M&dico incumbe:
: ' ’ 1 - prestar assisténcia médica aos magistrados, funciendriocs

e respectivos familiares, nos consultdrics da Divisdo de Assisténcla Mé-
dica e Social do Tribunal; - ’

IT - atender, em regime hospitalar e a domicilio, os magis-

-+ -~Aag; funcionirios e respectivos familiares, sempre que for necessdrio;

i III - compor a Junta Médica do Poder Judicidrio, quando desig

. . " IV - inspecionar e orientar os servigos para-médicos a serem
gscutndés por sua indicagao; —

;_ V¥ - ‘quando no exercicio da presidéncia da Junta #édica, seoli
citar informagbes externas de cardter profissional medico, sempre gue ne
cassirias, para avallagdo pericial;

X VI - exercer outras atribuigdes que lhe forem determinadasno
ambito de sua especialidade.

)
Art. 79. Ao PsicOlogo incumbe;
1 - realizar pslcoterapia a magistrado, funcionario e fespeg

i tivos familiares, quando determinado. ’

. II - atender pacientes portadores de molestias psicossomiati

cas de origem psicogénica, quande indicado;

III - confeccionar laudos e efetuar entrevistas para admis-
s3o de pessoal, bem como avaliagde psicoldgica, quando solicitada;

IV - exercer cutras atribuigbes gue lhe forem determinadas.

Art. 80, Ao Contador incumbe:

I - prestar assisténcia técnico-contdbil aos servigos do De-
partamento competente;

II ~ elaborar, de acordo com a orientagao e necessidade pre-
estabelecidas, a proposta or¢amentéria do Tribunal de Justiga:

II1 - proceder estudos sobre planos de contas;

IV - elaborar balancetes da situagdo financeira, orgamenta-
ria e patrimonial; . ’ '

V - executar outros servigos técnicos compativeis com a fun-

cao. 5

Art. Bl. Ac Dentista incumbe:

I ~ prestar asiisténcia odontologica 205 magistrados,

funcio
narios € respectivos familiares, -

nos consultérios do Servigo Odontolégi-

co do Tribunal, de acordc com as possibilidades técnicas do servigo;

II - compor a Junta de Inspegao de Saiide Dentéfia,_ quando
designado; R

‘TII - exercer outras atribuigbes afins gue lhe forem determi
nadas. -

.-"r-

Art, B2. Ao ASsistente Social incumbo:

1 - organizar, implantar e coorgnar as atividades do servi-
o social;

II - auxiliar na pesquisa médico-social, inclusive orientan-
do funciondrios internados em hospitais;

I1I - quando sclicitado, prestar atendimento individualizado
d orientagdo social dos servidores do Poder Judiciirio, decorrente de pro
blemas de desajustamento funcional, procedende, se necessirio, vlsitasdé
miciliares e contato com familiares;
: IV - prestar atendimento aos magistrados-+e servidores do Po-
der Judicidrio quande hospitalizados, providenciando o gue fér necessa-
rie junto aos Orgdcs ou entidades assistenciais; .

V - controlar e informar o funciondrio gquanto acs perSodos
de licenga para tratamento de saiide que lhe forem concedidos;

VI - apresentar relatdrios mensais e anuais das atividades
‘desenvolvidas palo Servigo Social;

VII - proper as modificages gue entender necessarias ac  a-
perfeigoamento dod servigos dentro de sua area de atvacgao;

VIII - exercer outras fungdes que lhe forem determinaéas.

Art. 83, Ao Assistente de Administragdo incumbe:

1 - prestar assisténcia técnic& aos servigos do setor em gue
estiver lotado, concernentes 2o ramo profissional especifico;

11 - colaborar na confecgio de plancs de aqéo‘administrativm

II1 - colaborar na confecgao da proposta orgamentaria do Tri -
bunal de Justiga;

1V ~ exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas.

Art. B4. Ao Redator incumbe:

I - coletar e coordenax, diariamente, a matéria a ser publi-
cada no Didrio da Justiga do Estado, advinda de todos os setores da  Se-
cretaria do Tribunal de Justiga, do Tribunal ae Algada, das varas Clveis
@ Criminais da Comarca de Curitiba, e ainda, dos diver;os Juizos de Di-
reito das Comarcas do ingerior;

II - zelar wela regularidade das pﬁblica;Ees oficiais no"Dij
rio da Justiga";

III - redigir as-noticias referentes 35 atividades do Poder
Judicidrio, providenciando a sva divulgagdo através dos meios de comuni-
cagdo, apds submeté-las & apreciagdo da Presidéncia;

IV - fazer publicar em jornais de circulagaoc diaria do Esta-
do, que a isso se  dispuserem, sem Onus para o Tribunal, as pautas e as
conclusdes dos julgamentos: -

¥ - montar e revisar as.publicaqaes de interesse do Poder Ju
diciario a serem editadas npela Iﬁprensa Oficial do Estado;

VI - prestar informagdes aos Julzes de Direito sobre publica
¢oes na Imprensa Oficial do Estado;

VII - manter arquivo das matérias publicadas no "Diidrio da
Jﬁstiqa?, oriundas dos Denartamentos do Tribunal de Justiga e Secretaria
do Tribunal d¢ Algada, bem como das noticias Telacionadas com o Poder Ju
dicidrio, publiqadas na imprensa comum;

VITI - exercer outras atrribuig¢fes que lhe sejam conferidas.

Art. 85. Ao Bibliotecdrio incumbe:

I - registrar, catalogar, classificar e controlar o material
bibliogrifico:

II - selecionar as obras de acordo com as solicitagBes dos
interessados e propor a aquisigdo das ndo exlstentes no acervo da Biblio
teca, conforme as necessidades; .

IIT - atender 0s interessados, auxiliando-0s na pesquisa, re
gistrando © empréstimo de obras e zelando pela devolugdc das mesmas:

IV - efetuar, periodicamente, levantamentos do acervo;

V - organizar fichadrios de livros por autor, titule, assunto
e topografico; e

VI - organizar e selecionar arquives ou fichdrios para perid

dicos; .

VII - manter atualizado o fichdrio da legislagio estadual e
federal; - ‘.
PR VIII - efetuar a indexagio de artigos de periddicos:

M -
IX - responder pela manutengdo do material biblicgrafico;
X - exercer outras atribulgdes que lhe forem conferidas.
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Art. 86. Ac Ecoﬁonista incimbe: .

I - prestar assisté@ncia t@cnica no ambito profissional espe-
cifico aos servicos.do Departamento ou Setor em que estiver lotado:

11 - colaborar na elaborag@o da proposta orgamentidria do Tri
bunal de Justiga; ' ’

I1I ~ colaborar nos estudos sobre planos de. contas;

IV ~ colaborar na elaboragio de balancetes mensais do Tribu-
nal de Justiga; N - '

- V - participar dos estudos sobre a prestagdo de contas do

Trlbunai de Justiga; '

' VI - desempenhar outros encargos gue lhe forem atribuidos,

Art, 87. Ao Programador de Computador incumbe:

I - proceder os estudos golicitados pelos diversos servigos
do Poder Judicidrio, de acordo com a visbilidade técnica especifica para
o tipo de equipamento utilizado;

i1 - proceder a anidlise e fluxcgramagdc dos oprogramag,,enca-
minhando-os a0 servigoe de operagao; ’

111 - testar os vroqramas elaborados:

IV - elaborar os manuais de operacac dos programas, encami-
rhando-os a0 servigo de oneragao;

V - manter sob sua responsabilidade todos os programas . im-
plantados, procedendo as atualizagbes que se fizerem necessarias na devi
da oportunidade;

VI - exgrcef-outros encargos que lhe Forem atribuidos.

Art. B8. Ao Oficial Judiciario incumbe:

1 - prestar sssessoramento E?S supcriores hierérquicos em as
suntos de natureza administrativa;

I1 - emitir informagéeé emn processos e expedientes gue lhe
forem encaminhades para tal fim; N ’

I1II - comunicar a0 seu chefe imediato gualquer falha, erroocu
omissdo gue verifigue em processos e expedientes a seu cargo;

IV - apresentar sugestaes visando o aprimoramento do servigo;

.

Vv - quando encarregado pelo seu chefe imediato, atender as
partes e interessados, prestando-lhes informagdes ou %ncaminhando-os a
quem de direito; .

VI - minutar oficios, portarias, ordens de servigo, avisos e
ocutros atos da administragao; A

VII - coletar dados para elaboragao de relatdrios atinentes
aos servigos executados pela Segac onde se encontre lotado, selecicnan-
do-os de acordo com.O assunto;
' VII1 - proceder ao registroc e anotagdo de processos, expe-
dientes e documentos que lhe forem encaminhados para-tanto:

1% - esecutar outros servigos compativels com a fungac e gue

lhe forem atribuidos.

Art. 09. Ac Auxiliar Judiciiric incimbe:

1 - exccutar servigos de datilografia;

11 - procedkr.unotagaes ] gegistro de proccssos e expedien-
tes nos ficharios respectivos; . .
. 111 - quando designado, prestar 1nformag§es em expedientes
burocraticos, cujo assunto ndo exija conhecimentos superiores;

- IV - organizar e manter sob sua guarda, quando receber T tal
incunbéncia, arquivo de oSpias de decretos, portarias, editais, ordensde
servigo, avisos e‘outros expedientes; B

'y - atender com nresteza as pessoas gue pretendam obter in-
formagdes, encaminhando-as a duem de direito; ]
’ VI - prestar auxilio nos servigos atribuidos aocs Oficiais JE=
diciarios; )
VIT - exercer outras atribuigdes gue lhe forem determinadas..

Art. 90. Ao Operador de Compuyadcr incumbe:

1 - executar, de acordo com os manuais de cperagido de  pro-
grama, ©8 servigos a serem regisgrndos'no computador;

II - cumprir os cronogramas e fluxcs estabelecidos de acordo
com as prioridades e datas prefixadas; )

IIT - zelar pelo material utilizado para a execugao dos ser-
vigos, bem como dos arquivoe ée-ﬁiogruﬁus, cadastros e demais materiais
de natureza técnica; j’_-:

IV - exercer outras incumbéncias.que lhe forem atribuidas.

Art. 91. Ao Desenhista incumbe:

j -~ efetuvar os desenhos arquiteténicos dos projetos elabora-

dos pelo hrquiteto; ]
I1 - organizar arguivo de documentos, projetos e desenhos e

zistentes no setor:;
111 - colaborar com ¢ Argquitetoeo Engenheiro no funcionamen

to do ;erviqo. solicitando a compra de materiais, papéis especiais ¢ ins

trumentos "profissionais;- i
IV - auxiliar na conferéncia de cadlculos:
¢ - exercer outras atribuiqdes que lhe forem determinadas.

-minado;

Art. 92. Ao Enfermeiroc incumbe:
I - assistir e amuxiliar os trabalhos médicos;

II - aplicar injecoes com receltudric médico,

o o8 N ! 1 no consultdrio
4 Divisdo de Assisténcia Médica e Social ou a domicilio, quando necessa
rio; . b

111 - efetvar curativos, mediante indicagao médica:
IV - prestar atendimento domiciliar
tério do médico atendente;

. v -

¢+ Quando necessdrio, acri

X manter sob sua :esponsabilinade(3estoque de medicamentos
de emergéncia da Divisdo de Assisténcia Midica e Social;

VI - atender o servigo de oxlgenotetﬁpia aplicando inalagdes
e similares;

VI1 - organizar e manter 2tualizado o servigo de fichario da

Divisdo de Assisténcia Médica e Social, datilografando os laudos ‘e de-

sempenhando as demais fun¢des buroeriticas,
~

Art. 93. Ao Meclnico incumbe:

X I - executar ©5 servigos de revaros mecanicos para os
esteja capacitada a oficina do Tribunal;
II - efetuar com regularidade a manutencdo dos veiculos
Poder Judiciario, respondendo pelo seu ben funcionamento;
TiI - comunicar, de imediato, & Chefia de Servicd gqualquer de
gaste cuja causa possa ser originaria do mau uso do veiculoT
¢ i

IV.- - prestar sé&corro externo acs veiculos e
que necessario; )

Qualis

do

feito ou des
m servigo, sempre
V- requisitar-Qa Chefia de Servigo as pesas ¢ eguipamentos
indispensaveis & manutengdo do veiculo em reparo;
VI - manter-se sempre atuvalizado em relagao ao aperfeigoamen
to da técnica mecdniea. 7 ' ) :
Art. %4. Ao Agente de Servigo Externc incumbe:

I - dirigir os vefculos do Tribunal com atengdo e respeitoas
normas de transito; _

I1 - atender com presteza e respeito os Senhores Desembarga-
dores, autoridades ¢ funciondrios gue se utilizem dos veiculos do Tribu-
nal, comunicando de imediato & Chefia do Servigo qualquer irregularidade;

" I1I - verificar, diariammente, as condigdes: mecinicas ¢ de as
selo do veicule sob a sua resbonsabilidade, levando ao conhecimento do
setor competente as deficiéncias constatadas; -

IV - vigiar constantemente o veiculo sob sua responsabilida-
de, ben como 08 processos e objetos que se encontrafem en seu interior;

V - abster-sc da ingestdo de bebida alcoblica, nos dias de
expediente e no pericdo de viagens a servigo; ’

VI - exercer outras atribuicdes que lhe ‘forem determinadas.

Art. 95. ho Agente de Conservagdo incumbe:

1 - executar os servigos de limpeza e conservagdo do edifi-
cio;

II - executar servigos gerais gue lhe forem determinados por
seus superiores; -

II1 - proéeder a entrega de processos, expedientes e simila-
res nos diversos setores do Tribunal de Justiga ou em quaisquer outros
dérgaos oiiblicos;

IV - exercer outras incumbéncias que lhe forem determinadas.

/ .
Art. 96. Ao Copeiro incumbe:
I - executar ©s servigos de copa e servir, com presteza e ur

banidade, nas dependéncias do Tribunal, quando solicitado por guem de dai
reito; ‘

- II - exercer outras atribuicdes afins.

Art. 97, ho Telefonista incumbe:
1 - ‘executar, com prontidic e em termos respeitosos, as comy

nicagSes telefonicas durante o hordrio ¢ escalonamento que lhe for deter

II - zelar pelos equipamentos e instalagdes telefdnicas, pro
pondo reposigoes e reparos necessirios ao bom desempenho das fungdes.

. Art. 98. Ao Ascensorista incumbe:

I -~ operar o©s elevadofbs do Palécio da Justiga, zelando pela
sua conservagao e atendendo os usuiirios com presteza e urbanidade;

I1 - levar ao conhecimento da Chefia, de imediato, qualquer
deficténcia mecdnica observadd no funcionamento-do elevador, bem como as
ocorréncias verificadas ng/éeu interior; )

111 - exercer outras atribuigdes que lhe forem determinadas.

.
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00S GABIKETES DE DESEMBARGADOR
#
Art. 99. No Gabinete de cada Desembargador, além do Secretd-

rie,
rio da Presidéncia.

Art. 100. Ao Secretirio de Desembargador incumbe:
I - receber e expedir a correspondéncia pessoal do Desembar-
gador ¢ do Gabinete:

11 - controlar o recebimento e a safida dos processos, peti-
gOes € outros expedientes;

III - organizar o fichirioc de jurisprudéncia, bem como a com
pilagao dos acdrdaos em livros proprios; '

IV - representar o Desembargador em solenidades, quando desig
nado; -

V - exercer outras atividades determinahaﬁ pelo - Desembarga-
dor. ’ :

Art. 101. Ac Assessor Jurfdico de Desembargador incumbe:
I - assessorar o Deserbargador no que pertine i compilagaoc de
dados para a elaboragao de relatérios e minutas de acdrdaos;

II - controlar otramite dos processos ne Ambito do Gabinete;

IIT -~ fazer pesquisas @ coleta de jurisprudéncia, quando so-
licitado pelo Desembargador;

IV - dar atendimento aos advogados). partes e demais interes-
sados, sempre gque se fizer necessario;

V - exercer cutras atividades determinadas pelo Desembarga-
dor.

DAS FUNCOES E CARGOS GRATIFICADOS

Art. 102. As fungles e ¢argos gratificados na Secretaria do
Tribunal de Justiga sdo: '

a) Chefe de Secao 1-F
b) Assessor Juridico -
c) Secretario de Comissdo . 1-F
d) Secretario de Camara 1-F
e} Arguiteto 1-F
£} Engenheiro . 1-F
g} Médico 1-F )
h} Psteblogo 1=-F
i} Contador . 1-F
j) Dentista . 1-F
1} Assistente Social . 1-F
m} Assistente de Administragdo © 1-F
n) Redator 1-F
o) Bibliotecdrio 1-F
p) Economista 1-F
q) Programador de Computador - 1-F
) r} Chefe de Servigo . 2-F
.fﬁ;J 8) Mecadnico - 2-F
4 t) Agente de Servigo Extern~ 2-F
/ u) Oficial Judiciirio 3-F
| v} Auxiliar Judicilrioc de Gabinete 3-F
x} Oficial de Justiga do Tribunal 3-F
y) Auxiliar Judiciario da Camara . 4-F . N
z) Embalador de Materiais 5=F, u

DISPOSICOES FINAIS E GERAIS

Art. 103. as fungdes de Oficial de Justiga do Tribunal serdo
exercidas por funciondrio estdvel, designado por ato do Presidente.

Art. 104, O'Secretidrio, o Subsecretirio do Tribunal de Jus-
tiga e os Diretores de Departamento reunir-ge-3o mensalmente, sob a pre
sidéncia do primeiro, para avaliagdo e andlise de desempenho do servigo,
com vistas & realizacdo de proposiGao ao Presidente,

Art. 105. Além do Diretor do Departamento, assinardo os ter-
mos administrativos e processuals pertinentes aos expedientes e proces-
sos em tramite no Tribunal os funciondrios ocupantes de cargos de Che~-
fia. :

Art. 106. Os funciondrios contratados pela Consolidagao das
Leis do Trabalho serdc lotados e servir2o nos locais prdprios e referen-
tes as respectivas caracteristicas dos cargos,

serao lotados_tantos funcionédrios guantes forem exigidos, a critd-

Art. 107. No infcio de cada ano, o Departamentc Administra=
tivo fard publicar lista de antiglidade dos funciondrios da Secretaria.

Art. 10B. Os servigos auxiliares do Tribunal de Justiga fun-
cionardo ordinariamente, nos dias iteis, das 12:00 ds 18:00 horas.

§ 1¢ - Enquanto o Presidente ndo se retirar do prédio, os
servidores do seu Gabinete.deverdo permanecer no mesmo.

§ 20 - O expedient2 dos servigos auxiliares ficar3d automati-
camente prorrogado enquanto houver 6rgao julgador em sessio.

Art. 109. NWic serd Eprm@iida-a permanédncia ou acesso is de-
pendépcias do Tribuna)l de Justéga‘dé nenhum servidor ou de quqlquev.pes-
soa fora do expediente normal, a naoc ser COm expressa autorizagdo do Prg
sidente ou do Secretério. . ’ : v

Art. 110. Os SecretArios, nas sessGes de julgamento, usario
becas-@ 0s agentes de conservagdo e copeiros os uniformes préprios.

) Art. 111, Os casos omissos serdo resolvidos pela’ Presidéncia
do Tribunal.

Art. 112. A Associagio dos Funcionfirics do Tribunal, como en
tidade de classe, & autorizado o uso de dependéncias no edificio do Tri-

bunal de Justiga, para instalagic e funcionamgnto de sua sede administ}a
L tiva.

DECRETO JUDICIARIO H.e 39

C Desembargador MARIC LOPES DOS SANTOS, ?resi

dente do Tribunal de Justica do Estade do Pz

rana, no uso de suas atribuicbes legais ¢ ten

do em vista o contide no protocolado seb n®
25555, dartade de 22 de setembro de 1988, Te
golve

i

PRORROGAR

por mais up (01) ano, a partir de 11 de war¢o do ano em curso,
.o prazo &= validade de Concurso para provimenty de cargos na
Classe de Assistente Social PJ—I} do Quadro de Pessoal da Se
creta;ia do Tribunal de Justica.

. Curitiba, 20 de janeiro de 1989.
rit®)

0S SANTOS

MARIOQ LOPES

PRESIDENTE

PORTARIA N 122 -

0 DESEMBARCADOR MARIO LOPES DOS SANTOS, PRESIDENTE

DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANA,

. UsSAKDO dos atribuigdes que lhe sdo conferi

das por lei & tende em vista o comtido ne pru;otolade sob n? 976,

datado de 10 de janeiro do cerrente anc, tesolve

. LOTAR o cvel 06
CLAUDETE ROCHA KRUGER RACHADEL, Oficial Judieciario PI-1V, mve f

do Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal-de Justiga, no Servi

go de Fichario Confidencial da Magistratura do Gabinete do Correge

dor da Justiga, atribuindo-se-lhe a gratificagao eorrespondente, fi

cando, e conseqllencia, revogada sua loragao anterior. 7
s

Curitiba, 20 de janeiro de 19359.

7
MARIO LOPES DOS SANTOS

PRESIDENRTE
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. i ano e¢m curso, ISABELLA DE ALMEIDA LIMA, servidora regida pela Consg
PORTARIA N3 123 lidagap des Leis do Trabalho.

O DESEMBARGADOR MARIOC LOPES DOS SANTOS, PRESIDENTE

: Curitiba, 20 de janeiro de 1989.
DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANK, s

U S A NDO das atribuicdoes que lhe sac conferi

MAR10 LUPES DOS SANTOS

das por lei ¢ tendo em vista o contide mo protocolade sob n?

PRESIDENTE
19543, datado de 19 de julhu_de 1988, resolve 8d referedus, do

egrégio Conselho da Magistratura PORTARIA N.'* 126 . "
0 DESEMBARGADOR MAR1O LOPES DOS SANTOS, PRESIDENTE

DO TRIBURAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA,

COLOCAR A DI1ISPOSICGADO
' USANDDO das atribuicoes que lhe sao conferi
das por lei e tendo em vista o contido no prototolade sob n®
da Assembléia Legi:lu({vn do Estado do Parand, até 31 de dezem 1036, ditado de 10 de janeiro do corrente ano, resolve )
bre do ano em curie, © serventuario ORLANDO PASEOLAT, Oficial COLOCAR A DISPOSICAO

. 5% g as i y A #
do Repistro de Imdveis da Comarca de Chopinzinhe. d ecretaris de Eutu?o da Cultura do Parand, até 31 de dezembro

: .
Curitiba, 20 de joneiro de 1989. - do ano em curso, & servidora RITA MARIA DE JESUS, Redlgor PJ-1V,
- nivel 02, do Quadro de Pessoanl da Secretaria do Tribunal de Jus

tica.

MARTO LOPES DOS SANTOS : ’ Curitida, 20 de janeiro de 1989.

PRESIDENTE

MARIO LOPES DOS SANTOS
PORTARIA N. 124 : PRESIDENTE

0 DESEMBARGADOR MAR10 LOPES DO$ SANTOS, PRESIDENTE

PO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANK,

_ & PORTARIA N 127 :
. LSANDO dus atribuigies que lhe sio conferi ¢ DESEMBARGADOR MARIO LOPES DOS SANTOS, PRESIDENTE
das por lei e trnde em vista o contido no protocolado sob n® 46, DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO BO PARAXA,

¢atado de 02 de janeiro do corrente ano, rTesolve '

U SANDO das atribuicdes que lhe sao conferi

’ das por lei e tendo em vista o contide no protocolado sob n®
. i
MANDAR CONTAR 1024, datado de 10 de janeire do corrente ano, resolve

RETI1F1CAR

s Portaria n® 2012, de 26 de¢ dezembro de 1988, na parte referen
’ . te a servidora LEILA MARIA BRAGA BERTOLD1, Oficial Judiciario
em favor de CARLOS BENEDITO ROSA, Auxiliar de .Cartorio Criminal PJ-1, - g &
¢ ert e PJ-1, nivel 06, do Quadro de Pessoal da Setretaria do Tribunal de
nivel 07, do Quadto de Auxilisres da Justi¢a da Comarca de Santo Anto 5
. g - Justica, a fim de que das mesma passe A& COnsLAar que as suas fe
nic da Platina, para os efcitos de aposentadoria ¢ disponibilidade, o . . & g
rias sejam a partir de fevereiro ¢ nao come ali constou.
tenpo de 05 (cinco) anos e 1i9.(cento e dezenove) dias, em que pres . -

R Curitiba, 20 de janeiro de 1989.

‘tou servigos & Prefeitura Municipal.de Santo Antonio da Platina; de

acordo com o.artigo 130, inciso 1, da Lei n® 6174, de 16 'de novembro

de 1970.
MAR1O. EOPES DOS SANTOS
Curitiba, 20 de janeciro de 1989. v
- PRESIDENTE
MARIO LOPE . 128
~ PORTARIA N.
¥ : -
RRESIDELTE ¢ DESEMBARGADOR MARIO LOPES DOS SAKTOS, PRESIDENTL®
PORTARIA N.© 12‘5 . . DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO -PARANA,
& .
0 DESEMBARGADOR MARIO LOPES DOS SANTOS, PRESIDENTE .
DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANA, USaAaNDO das atribuigoes que lhe sao conferi
das- por lei, resolbve
VSsSAnDO das atribuigGes que lhe sao conferi
N

das por lei e tendo.et vista o ¢ontide no protocolado sob n? 1040,

datndo de 10 de janZiro do corrente ano, resolve : RETIFI1CAR

MARTER A D1SPOSIGCRO

5 o item 14, da Portaria n® 2029, de 30 de dezembro de 1988, & fim de

' 7 4 : ignoga Doutor JOSUE  COR
ds Secretaris de Estado de Culturs do Parana, ate 31 dc dezembro do que da mesma passc 4 CONSLAT que & designagao do Dou R
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REA FERNANDES, Juiz de Direito #a Vara Criminal da Comarca de Pato

Vgranco & para atender, exclusivamente, a8 Comarca de Chopinzinho, e

. '
., &0 como constou,

Curitiba, 20 de janeird de 1989,

, MA%S DOS SANTOS

; - PRESIDENTE

PORTARIA N. 129

O DESEMBARGADOR MARIO LOPES DOS SANTOS, PRESIDENTE

DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PARANX,

USAKDO das atribuigdes que lhe s3o conferi

das por lei, reselve

RETIPICAR

9 item 4, da Portaria n? 2026, de 30 de dezembro de 1988, a.fim de
que do mesmo passe a constar que a designagao do Doutor ~ RONALDO
“CHSTELN DE ANDRADE, Juiz de Direite da Ccmarc; de Mangueirinha, &
‘ra atender os servigos da 35a. Segao Judicidria, com sede na Co
tca de Pato Bran;o, excato a Vara de Henores,.Famflia, Registros
licos, Acidentes do Trabalho e Corregedoria do Foro Extrajudi

1 da citada comarca e a Comarca devChopinzinhD, e ndo come cons

- .
N

.Curitiba, 20 de janeiro de 198%

- . .
e e
i y
MARIO LOP 0S SANTOS
- PRESIDENTE

PORTARIA N 130

- Q DESEMBARCNDOK.HARIO LOPES DS SANTOS, PRESIDENTE
DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO FPARANA, °

e USANDO das atribuigdes- que lhe sao conferi

das por lei, resolve . . =

DESIGCHNAR

F.

-

o Doutor "U1Z TARO OYAMA, Juiz de Direito da Comarca de Capitdo Led
sidas Marques, para atender, exclusivamente, no periodo de 26 a 31
e dezembro de 1988, a 52a. Segdo Judiciaria, com sede na Comarca

d= Castro.

Curitiba, 20 de janeiro de 1989.

MARIO LOP

- PRESIDENTE

JUSTIGA CURITIBA, TERCA- FEIRA, 24/01/1989
PORTARIA N ° 131

O DESEMBARGADOR MARIO LOPES DOS SANTOS, PRESIDENTE

DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANK,

USaNDO das atribuigoes que lhe sac conferi

das por lei, resolve
DETERMINAER, . kg

I - que a instalacdo do Distrite Judicidrio de LINDOESTE, perten

. cente a Comarca de Cascavel, seja no dia 27 de janeiro do ano ém

curso, 3s dezesseis horas.

II- que a referida instalacio se processe em sessao solene, a
ser regisirada em ata para-conhecimento de todos e salvaguarda -

da vida juridica do Estado.

Curiciba, 20 de janeire de 1989.

MARIO LOPES DOS SANTOS

PRESIDENTE

PORTARIA N 132 '

O DESEMBARCADOR MARIO LOPES pOS SANTOS, PRESIDENTE

DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DC ESTADO DO PARANK,

USANDO das atribuigCes que lhe sac conferi
das por lei e tendo em*vista o contido no protqéolado sob n?

11144, datado de 07 de maio de 1985, tesclve

DESTIGNAR A

o Bel. NORBERTOC ELISIO PAVELEC, Assessor Juridico PJ-1V, Clasie 11,
LAURO RGBERTO MEIRA DE ANDRADE, Arquiteto PJ-IV, nivel 01, do  Qua
dro de Pessoal da Secretaria do Tribunal de Justiga e.FRANCISCO CHA
GAS NEGRAD, 49 Avaliador Judicial da Comarca de Curitiba, para, sob
a presidencia do primeiro, comporem a comissao para proceder a Tea
Galiagﬁo, para fins de locagao, do imdvel situado @ Rua alberto Fpo
loni, 111, .nesta Capital.

Curitiba, 20 de janeiro de 1989,

MAR LOPES DOS SANTOS

-~ . PRESIDENTE

Despachos do Presidente -
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
RELAGCAQ N9 12/89

PROCESSO N2 112/88 - A.C.M. LICO DAMASIO DE OLIVEIRA.- Lavre-se atq con
cedendo ao serventuaric LICO DAMASIO DE OLIVEIRA; opgZo pelo T@bellona-
to de Notas, acumulande precariamente o Offcio de Protesto de Titulos da
Comarca de Campipa da Lagoa, de acordo com a decisdo do egrégio Conselho,

da Magistratura, datada de 29 de dezembro de 1988. Em 19/01/1989.
- " \



CURITIBA, TERCA-FEIRA, 24/01/1989

DIARIO DA JUSTICA

'Péag. 17

PROCESSO N 130/88 - A.C.M. JORO BATISTA ALVES.- Lavre-se ato ~conceden-
do ao serventudrio JOAC BATISTA ALVES, opgdo pelo Tabeljonato de  Notas
acumulando precariamente o Oficio de Protesto de Titulos da Comarca ' de
hrapoti, de acordo com a decislio do egrégio Conselho da Magistratura, da
tada de 29 de dezembro de 1988, Em 19/01/1989.

PROT.N® 34713/86.- JUIZO DE DIREITO DA COMARCA DE TELEMACO BORBA.- I.De
acordo com o parecer retro, autorizo a abertura de Concurso para preenchi
mento de 02 (dois) vargos de Oficial de Just1¢a. PJ~I, nivel 06, 01 (umj
cargo de Auxiliar de Cartdrio Criminal PJ-I, nivel 08, bem como de 01
(um} cargo de Agente de Limpeza PJ-I, nivel 12, todos da Comarca de Orti
gueira, 11, Comunigue-se, III, Arquive-se, Em 17/01/1989,

PROT.N® 36075/86.~ EXCELENTISSIMO SENHOR DESEMBARGADOR ADOLPHO RRBGER PR
REIRA.— (Assunto: Designaclc de Funciondrio, em Substituigsc). I. Acolho
a indicaglo contida no oficio de fls, 02, II. ho Depnrtamento Administra

t{vo para lavrar o competente ato. gm 19/01/1989,

PROT,.Ne 112/89.~ CHEFE DA DIVISAD DE PESQUISAS DO DEPARTAMENTO JUDICIMRIOD
{Assunto: Designaglo de Chefias, em substituiglo). I. Acclho as indica
¢des contidas no oficio de fls. 02. 11. Ao Departamento Adminxstrativo
para lavrar o ato respectivo. Em 15/01/1989.

PROCESSQ No 116/88 ~ A.C.M. .- DANILO HQNORINO BERNARTT.- Lavre-se ato
concedendo ao serventusario DANILC HONORINO BERNARTT. opGAc pelo Tabelio-
nato de Notas, acumulande precariamente o Oficioc de Protesto de Titulos
da Comarca de Catanduvas, de acordo com a decislo do egrégic Conselho
da Magistratura, datada de 29 de dezembro de 1988, Em 19/01/198%9.
PROCESSO DE CONCURSO N& 911/88.- CONSELHO, DA MAGISTRATURA.- {Assunto:Pro
vimento do cargo de Contador, Partidor, Distribuidor, Depositdrio Piblis
co e Avaliador Judicial, da Comarca de Reserva). Ao Departamento Admi-
nistrativo para gque seja lavrado ato de nomea¢lo de Maria Franczak Her
nung, candidata aprovada em primeire lugar no presente concurso,

Em 17/01/1989.

Secretaria

SERVIGCO

ORDEHN DE ne 156

0 SECRETARIO EM EXERCIiCIO DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTA-
b0 DO PARANA; no uso das atribuicdes delegadas pelo De-
crete Judicidrio n® 56, de 19 de fevereiro de 1983 e ten-
do em vista o contido no protocolade sob n?‘539. data@c

de 05 de janeiro do corrente amo, resolve

CONRNCEDER

a JOAD FORBERTCG FRANGCA GOMES, ocupante do ceTgo em comissao de
Secretdrio de Desembargpador, simbolo DAS-4, 30 {trinta) dias de
férias alusivas aoc ano de 1989, a partir de 1? de janeire do
ano cm curso. ‘

Curitiba, 19 de janeiro de 1989.

CEL1Y HEIT GUIMARAES

Secretario exercicio

ne 157

ORDEMN DE SERVIGCO
0 -SECRETARIO EM EXERCICIO DO TRIBUNAﬁ PE JUSTICA DO ESTA-
DG DO PARANA, no uso das atribuicdes delegadas pelo De-

creto Judiciario n9 56, de 19 de fevereiro de 1883 ¢ ten

do erm vists o contide'no protocolado sob n? 36302, datado

de 27 de dezembro ‘de 1988, resolve
)
canczbzn_;g',.—:
2 WTLMA SOARES MULET, Oficial Judicidrio PJ-1IV, nivel 04, do

Quadro de Pessoal éz Secretaris do Tribunal de Justica, 60 (ses-
senta) dias de férias aslusivos pos anos de 1988 e 1989, a2 PeT
tir de 03 de janeiro do ano em curso.

Curitiba, 19 de janeiro de 198%.

cELI GUIMARAES

Secretiario Jn ¢xercicio

em favor da NOEMIA ALVACI DA SiLva,

i
oRDEX DE Ss5ERVICO ap 158
O SECRETARIO EM EXERCICIO Do TRIBURAL DE JUSTICA bo ESTA
20 DO PARANA, no wgo das atribuigpées delegadas pelo Da-
erete Judiciario nP 56, de 10 de fcvereiro de 1983 ¢ ten
do em viete ¢ contide no protocolado eob n® 1082, datado

de 11.de janeiPo do corpente anc, raesolvs
.

RONKEDL&E COLTLE

Escrivde do Crime da dc.

ra Criminagl da Capital .PJ-I, nivel 0F, do Quadro da Auzriliare

de Justiga dq Comarca de Curitiba,

o tenpo de 50 (sossenta) dias,

rlaa
o ar

pela

para todos o5 efeitor lepais
corraspardcntp ao dobre dos fé-
deiradas de gozar e aluwstfvag a0 ano de 1887, de acordo com
tigo 150, da Lei =p 6174/70, com as alteragées introduzidas

Let nP 6742, de 03 de desembro de 1872¢.

Curitiba, 18 de Janeiro de ]565.

CELTO HEIT GUIHARAES

Secretaric b4 exercicio

\

SERVICO Ne 159

ORDEMN DE

0 SECRETARIO EM EXERCICIC DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO

DO PARANA, no uso das atribuigoes delegadas pelo Decreto

Judicidrio n? 56, de 19 de fevereiro de 1983 ¢ tendo em
vista o contide ne protecelado sob n® 1049, datade de 10

de janeire do corrente ano, resolve

CORCEDER

a MARILU PO ROSARIO BRANCO, Oficial Judicidrio PI-IV nivel 03
A f B

do Quadro de Pegsoal da Secretaria do Tribunal de Justica, 30.

(crin

de ja

em fav

vel 1,

ridpa,

ta) dias de ferias alusivas ao ano de 1988, a partir de 30

neiro do ano em curso.

Curitiba, 1% de janeiro de 1989.

Secretario
0CEL EYXY 3 4

SEEPICGE E."IGO

0 SECRETARIO EM EXERCICIO DO TRIBUNAL DE JUSTI{A DO ESTA=
DO DO PARANK, no uso das atribuicdes delepadae pelo Decre
ta Judicidrio n? 56, da 10 de fevereiro de 1762 ¢ tendo
e vigie o contido no protocelade sob n¢ 1122, datade de

N
1i de jayeiro do corrente ano, resoluve -

/

NAKDAR COFrT AR

or de WILSON JOSE PLATRER,

Auziliar Judicidric PJ-2TI, ni

de Cuadrs de Ferroal da Secrciaria do Tribunzl de JuE=-

pera todoe or efcitor iegaie, ¢ vempa de €0 {segnartaldiag

—
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'aarrespondante éo_aobra das férias daira&aa de gozar e alusivas

'ao ano de 1987, de acordo com o artige 150, da Lei n? 6174/70,

‘com a3 alteragoes introduzidas pela Lei nQ 6742, da 03 de dezem
bro de 1875.

Curitiba,- 13 da janeire de 1983,

GUIMARAES

Secretario gxarcicio

4

SERVICO 2 161

ORDERN DE

O SECRETARIQ EM EXERCICIOC DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTA-

DO DO PARARA, no uso das atribuigées delegadas pelo Decre

-to Judicidrio nf 56, de 19 de feversiro da 1983 @ tendo
em vista o contido nro protocolado s0b nP 1014, datado de

10 de janeire do corraente ano, presolve

Nappasa cosrTar

am favor de JOSE FERNANDES DE CARVALHO, Agente de Seérvigo Exter
no PJ-IV, niqél 06, do Quadro &a‘ﬁessdal dq See¢retaria do Tri-
bural de Jus:iga, para todos as.efaitas lagais, o teméo de 60
feessental diaes, correspondente ac dobro das férias deizadas de
gozar e ciuaivas ao ana‘dé 1988, de acordo com o.artigo 150, da
Lei n 6174/79, com cs alteragdes introduzidas pela Lei n0 §7242,
de 03 de dezambrs de 1875.

Curiciba, 19 de janeiro da 1989.

CELIU HEITQAR GUIMARAES

Secretdrio erereicto

. 4
GEDEN DE ¥ 162

SERVICO

" G SECRETARIO EM EXERCICIOQ DO TRIBUNAL DE JUSTIFA 50 ESTA-
D0 DO PARANA, no uso das atribuipdes delegadas pelo D&crg
to 'Judiciario n? 56, de 19 de fevereiro de 1983 ¢ tendo
. -

en vista ¢ contido no protocolado seb n® 36415, datado de

28 de dezembro de 1938, regolve

MAXZDAR CONTAR

em favor dglnomr:ub,mumna, Oficial de Justiga PJ-I, nivel
04, doleyﬁdro ée-Auiniares.dq Justige da Comerca de CQ;itiba,
para todos os e¢faitos legais, o tampo de 120 (cento @ vinte)
dics, ubrresbcndante co dobro das férias deirades de gozar @
alusivas acs anos de 1986 o 1987, de acordo con ¢ artigo 159, da
Lei n@ 8174/7C, com cs alterapies in:r;&uzidas pela qu n? 6742,

de .63 Fe ‘dezermira da 1575,

 Curitiba, 19 de janeiro de 1983.

CILIQ HEX

. CUIMARAES

Sgeretdrio \dm cxereicio

orDEN D2 szpvIigo ap 163

o SEQRETARIO EM EXERCICIO QO TRIBUNAL D? JUS?IFA Do ESTA-
DO DO PARANA, no uso das atribuipEeé delegadas pelo Decre
to Judicidrio n? 58, ds 19 de fevareiro.de 1983 a  tendo
em vigta o contido no protocolado sob n? 36672, datado de

30 de dezembro de 1988, nrasolve

NANDAR COSFTAR

am favor da JOAQ HENRIQUE FERREIRA LIMA, Escrivao da la. ara
dos Delitos de Transito PJ-IV, nivel 01, do Quadro de Auxilia-
res da Justiéa da Comarca de Curitiba, para todes os efeitos

tagais, o tempo de 60 (agssantal dias, correspondante ae dobro

" das férias deiradas de gozar & alusivas ac ano de 1958, de aeor

do com o artigo 158, 'da Lei n? §174/70, com as alteragées intro
duzidas pela Lei nP 6742, de 03 de dezembro de 19735,

Curitiba, 192 de¢ janeiro de 1989.

Secretdriol\gm ezareicio

£
GCRDEN DE SERVIGO K0 164

0 SECRETARIO EM EXERCICIO CO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTA
- DO DO PARALA, no uso das atribuigdes delegadas pelo Da-

crato Judicidrio n@ 56, da 10 da Favereiro de 1983 a ten

do em vista o contido no protocolado sob n? 1183, datado

de 12 de jaraeiro do corrente ano, resolve
P

MAKDAR CORTAR

;em favor de GIL LORUSS0O DO ﬂASCIéEﬁTb, Oficial Judicidrio PJ-IV,
irxivel 03, do Quadro de ééssoal da Secretaria do Tribunal de Jus-

tipa, para todos.os afeitos legais, o tempo de 80 (sassgnta)
dias, correspondante ac dobro das firias deiradas de gozar . e
aluaivas ao anc de 1988, de acordo com o artige 150, da Lei nf
8174/70, com ae alteragses introduzidas pala Lei »nf 5742, de 0.
de desembro de 1973,

Curitiba, 1% de.jnnairo da 1983.

CELIO HETTQR GUIMARAES

Secretario

m exercict

’ 4
OCRDEWM D SERVIGCO -1 :165
0 SECRETARIO EM EXERCICIQ DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO EST&
DO DO PARARA, no uso das atribuigéer delegadas pelo De-
ereto Judicidrio nf 56, de 19 de fevereiro de 1983 ¢ tan
do em vista o contide no protocolado sob n? 218982, data-

do d; 18 de agosto de 1558, rasoive

. COECEDER
'3 LUIZA GEREMIAS VICENTE, Agente de Limpeza PJ-I, nivel 10, do

guadro de Auriliares da Justiga da Comarca de Londrina,03 (tras)
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wases de licenga especial, por ndo haver se afastado do ezerci-

:io de suas fungoes durante o qilingllinio compreendido entre 26

I. .
de dezembro de 1982 a 25 de dezambro de 1987, de acordo com o
' -

sardgrefo tnico do antigo 247, da Lei nP 6174, de 16 de novem-
!bro de 1970,

Curitiba, 18 de janeiro da 1988,

CELIO WEITGQR GUIMARAE

SecretirioYem ezarcicic

ORDEN DE SERVIGCO me 166

O SECRETARIO EM EXERCICIO DO TRIBUNAL Dg JUST;CA DC ESTA-
DO DO PARANA, no usc das atribuicdes d;legadns pelo De~-
creto Judicidrio n? 56, de l? de Ievereir; de 1983 o ten
+~do em vista o contide no protocolado sob n? 25851' datado

de 25 de outubro de 1988, resolve

MAEDAR CONTAR

wm favor de MATIAS ROBERTO PERIOTC, Escrivao do Ciynl da Comarca
ie Mandaguacu, pare todos os efeitos legeis, o tempo de 60 (ses-

‘:enta) dias, correspondente so dobro das feérias d:ixadas de go;
#T ¢ Alusivas a0 ano de 1987, de scordo com o'artigo 150, da
i n® 6174/70, com as 2lteracoes introduzida; pela Lei a® 6742,
e 03 de dezembro de 1975.

Curitiba, 19 de janei de 1989.

CELIC HEI GUIMARAES

Cnmenranin

sverricio

ORDEM DE SERVI1ICO Ne :167

0 SECRETARIO EM EXERCICIO DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTA-
DO DO PARANA, no uso das atribuicbes delegadas pelo Decre
to Judicidrio n? 56, de 19 de fevereiro de 1983 e tendo

em vista o contido no protocolade sob n? 35311, datado

de 15 de dezembro de 1988, resolve

CONCEDER
© @ MARIA DA GRACA BOING, Oficial Judiciario PJ-1IV, nivel 04, do

* Quadro de Pessoal da Secretaria do Tribunal de Justica, 30 {erin

"ta) dias de férias alusivas so ano de 1989, a partir de 02 de
janeiro do ano em curso. ° ' “
Curitiba, 19 de jancirozde 1989.

CELID HEIFRBR GUIMARAE

Secretari m exercicio

e 168

ORDEMN DEf SERVYI(O

0 SFCRETARIO EN EXERCITIO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTA-
DC DO PARANA, no use das atribuigdes delegadas pelo Decre

to Judieidrio n@ 56, de 10 de fevereiro de 1983 ¢  tendo

| em viste o contido no protoeccleds sob nf 1636, datado de

10 de janeiro do eorrente eno, resolve

REVOGAR

a Ordem de Servigo n% 155, de 18 de Janeiro do ano em curge, re
ferente a lotagdo da servidora RITA MARI4 DE JESUS, Redator pd-
T IV, nivel 02, do Quadre de Passoal da Secretaria do T;"ibunal de

+ Justipa, na Assessoria da Ihpre_n:m do Gabinete da -Presidéncta. :

Curitiba, 20 de jgnai de 1989,

* TRIBUNAL DE ALCADA
" Atos da Presidéncia

PORTARIA N. 15/89

0 Juiz Presidente do Tribunal de Algada dp Estado
do Parand, usando das atribuigdes Que lhe sfio con
feridas por lel, resolve:

DESIGNAR

os funclondrios abaixo relacionados para secretariarem as sessBes das Clmaras
€ Grupos de Cmaras deste Tribunal, atribuindo-lhes as gratificagdes respecti
vas, revogandc as disposi¢Bes em contrédrio:

BEL. LUSIMAR CAPRARD MORES Primeira Camars Civel

BEL. CARMEM LUCIA DE CARVALHO PADILMA Segunda Camara Civel

BEL. ANETTE MARIE ROESNER DIB Terceira Camara Civel

BEL. HELENE NEGRELLO . Quarta  Clmara Civel

BEL. ATHOS PORTUGR,. FARIA Primeira Clmara Criminal

BEL. MAURD BORGES DE MACEDQ Segunda Cémara Criminal

BEL. EDMA COQUEMALA Primeiro Grupo de CAmaras Civeds
BEL. ROSI C. DE ALBUQUERQUE LAKOMY Segundo G'n.rpo de Camaras Civelis
BEL. CELSD DE MACEDO PORTUGAL Grupo de C8maras Criminais

BEL. CESAR COELHD FERES Substituto eventual

BEL. ROBERTO RAMOS REGIO Substituto eventual

Curitibs, 19 de janeiro de 1989,

Lo o
LUfS GASTAQ FRANCO DE CARVALHD
Presidente
Secretaria

ORDEM DE SERVICD Ng 07/89
0 SECRETARIO DO TRIBUNAL DE ALCADA DO ESTA-

‘DO DD PARANA, no uso das stribuigdes delega
des pela Portaria r.m 281/8_7, de 06 de novem
. bro- de 1987 e tendo em vista o contido no
expediente protécoladu sob n® 412/89, resol

ve:

TRANSFERIR
por necessidade do servigo, as férias alusivas soc presente exercicio

da funcionsris SUELI DOS SANTOS, Oficial Judiciério nivel 6, do Qua-
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dro de Passosl des Secretaria ceste Tribunel, escalades pasra o més de !
fevereiro do corrente ano, no'la Portaria ne '2_43/85. de 14 de dezem.
bro ge 1988, assegurando-lhe o oireito de gozd-las oportunamente com
fulcro no artigo 150, § 29 da Lel Estadual n% §174/70.

Curitiba, 19 de janeiro ge 1989.

ROBERTO PORTUGA

Secretdrio

ORDEW DE SERVIGO  N®  DB/89

0 SECRETARIO OO TRIBUNAL DE ALGCADA DO ESTADO

DO PARANA, no uso das etribulgldes delegadas

pela Portaria n® 281/87, de 06 dae  nofembro

de 1987, resolve:

INTERRONDER

2 partir de 16 de janelro do ano em curso, por necessidade do servigo,

8s férias aluslivas eo exercicio.de 1988, do Bel. PAULD CELSD AMARAL
VIANNA, ocupante do cargo em comissdo de Diretor do Departamento Admi
nistrativo, simbolo DAS-3, do Quadro Oe Pessoal da Secretaria deste
Tribunal, assegurando-lhe o direito de gozer 16 (dezesseis) ‘dias-res-

tantes em €poca opdrtuna, com fulcro no artigo 150 da tel Estadual n®

6174/70.
Curitiba, 20 de janeiro de 1985.
' -
- - - p——
ROBERTO PDRTUGAL
Secretdrio
COHMARCA DE CURITIDBA
lo OFICIO DE PROTESYO DE TITULOS
EDITAL DE INTIMACAD
N EHBUNTRAM;SE HESTE AQFILIC, é]Tﬂ A  RUA HOWSEHHOR EELSO, Ho 354

lo AMDAR, MESTA CAPITAL PARA PROTESTO 0S8 TITULOS ABAIXO DISCRIHMIKADOS,
PONSABILIDADE DOS DEVEDORES A SEGUIR RELACIOMADOS:

BE RES-

01.00.2084 JOAOD CARLOS PEREIRA FILHO CGC/CPF No 744.899.14%9.34
EHITENTE. . CHEQUE A VISTA: NO VALOR DENCZS 209,34, EMITIDO PARA PAGA-
HENTO A Y1STA CONTRA O BANCO! BANCO BRASILEIRO DESCONTOS Sa E A FAVOR DE
DEHETERCO £ ClA LTDA +~ POR FALTA DE PABAHENTQ

01.00.2017 JOAD CARLOS PEREIRA FILMD CGGC/CPF No 746.897.16%7.34
CMITEHTE. CHEQUE A YISTA, NO YALOR DENRC2$ 281,41, ENITIDO-PARA PALA-
HMENTO A VISTA CONTRA O BANCO! BANCO BRASILLIRO DESCONTOS 9A
DEHE?ERCO E C1a LTDA . +«- POR FALTA DE PABAMENTO
0[.00.2015 JOAD CARLDS PEREléﬁ FI1LHOD CGC/CPF No 746.B9%.167.34
EHI'I'ENTE CHEQUE A VISTAr, "NO VALOR DENCZS 298,43,
HERTO ‘A YISTA CONTRA D DANCO! + BANCD BRASILEIRD DESCONTOS SA°
DEKETERCU E CIA LTDA .- POR FALTA DE PADAMENTO

01.00, 2019 EVANGELISTA C BR!NGUEBUB ART PLASTICOS L CGL/CPF Nn 77949"1
EHITENTE. CHEQUE A YISTA, HOZYALOR DERCIM 709,48, EMITIDD PARA PAGA-
HENTO A VISTA CONMIRA O BANCO!I. UNIBANCO UNIAO BC BRASIL BA . -
DEHETERL‘O E CIA LTDA ~ ‘4.._ POR FALTA DE PAGAHENTO ~‘ .

01.00. 20?4 JOAD I:ARLDS PEREIRA FlLHﬂ % CEC/CFF No 746 89'? 149 34 .
EMLTENTE._ CHEQUE A VISTAs NO VALOR DENC2S. : 42,00, EMITIDD PARA PAGA-
HENTO-A Y¥8TA CONTRA -0 BAHCOr - BANCD DRASILEIRO DESLCONTUS 4
AUTO PEBAS IPE LyDA . _' Y e POR FM-TA DE PADAMENTG. - - . .
01, 00-.20 5’ ED‘SON ﬂPﬂRECIBﬂ, Dh SILUﬁ - . BGE/CPF' Hn 234 doy 509 00 '
CHITENTE =, CHEAUE & VISTA, " Nb 'MLUR BE":Z‘ : 63,00, EHIT]DO PARA PAGA-
- MENTQ A& 'JISTA CONTRA O- BANCO: - BANCO BAMERINDUS BO BRASIL 9A "
ﬂ'JTO‘PEC‘}S .‘IPE LTDAY o' oo 4 -POR FALTA DE PAEMIENTU .l e i, 1 :& 1
. S 1 - o Tt ;

1,09, 20'78’ HIAO CRRLQS’ PEREIRR P!LND D L
SMITENTE..,.. CHERQUE' A VISTAL NG, VALOR- DENCZS ..

. H:llﬁg‘ﬂ. HI1STA EUNTRR ﬂ BqNEDI 'BANCT, DRABILEIRU DESCOMTOS, SA° "t~
IRHA $$HEISF.R LIDA s d] = POR _FQLTR DE PﬁBaﬂEN"l’U ¢

X 1.
01100, m tvmasusm CUN BRIND aa'r PLAS‘HCOB— unn CGE/CPF Nn znwzt: odot m
ERETENIELYS, CHEGUE, A Y18Ta, “HO-VALOR. DENCZS .. 254,30, 'SHITID0 PARG‘PADA~
. HENTO A. VIETA COMTRA- 07 DANGO: - BANCO, BRASILEIRQ: DESCONTOS SA. - {-E, A FAVOR DE
. mpmznumnﬁa nE PLAS“IJ. as. I:MHAR.- Pun EALTA -DE. PAUAHEHTD Pat Y,
i

é79 Q0.

E A FAVOR DE

- CEC/CPF Ho 746 ﬂ'?? 16? 34
24,74, EHITIDD RRRﬁ PAGA-

';'.. b

ox 0d” 2i4n EhRLDS Enuaxnu. BOSCARDIN et L

' . - “CUC/CPF Ro 786,383,
CHEBUE. & VIS8T, 'NO VALGH - atluze”

nsu‘ra.-.' . - 43,50, EM1TIDC PARA-PAGA-
2 I1 MTG ALM19TA CUNTR‘;\ -8 amwm -BANGCO B *BRnSIL SA ! E A FAUDR DE‘
: pmsmcma sm 1npunmcan E anERc.., i ,FALfA.DE PAoAnENTo R

E\b .00. 2207 Q IAPIJA RUTO- PECQS EBH REPRESEHTM:AU l'.TDA CbL/CPF No 7‘?0509-&-" 9091 .23
H .

PANDCRIA DUPLICATA POR IMDICACAD ° SACADA P/7EASA DDS -PHNEUS 'SA' IKP.E COH
n:.n..zs T 144,50 VEKC1DA: EHI2’4 2. as.P/Fm.m DE xPAGAHENTQ(]’I'ﬁULG N/ncezrm

E A& FAVOR DE -
EHITIDO PARA PABA- -

L0001, 44"

_E. ‘A FNICIR DE

ﬁ h FAUOR DE:

Ey A7z FAVOR DE

-E A -FAVOR DE ..

v

-
-

£1,00.2287 HERMES GABARDO CGC/CPF No 775 083 379 15 |
EHITENTE. . CHEOBUE A VISTA, HO VALOR DENZS . 268,99, EMITIDO PaRA PABA-

HENTO A VISTA CONFRA D BANCO! CAIXA ECONOMICA FEDERAL A FAVOR DE -
PHEUAC SA COMERCIAL E IMPORTADORA._ POR FALTA DE PABAMENTO e

01.00, 22569 HARIA CRISTINA JUSTUS CBC/CPF No 725 080 009 49
EMITEMTE.. CMEOUE A& VISTA, MO VALOR DENCI$ 29,26, EMITIDO PARA PADA~
HENTO A ¥1STh CONTRA O BANCO: BANCC BAHERINDUS DO BRASIL SA E A FAVOR BE
LOJAS DO PEDBRD LTDA .~ POR FALTA BE PABAHENTO

01.00.2309 JOAOD CARLOS PEREIRA FILHO "COC/CPF No 744.899.169.34
LHITENTE. .. CHEDUE A Y1STA; NO YALOR DENCZS 304,90, EHITIDO PARA PAGA-
HEHTO A VISTA CONTRA O DANCO: BAMCO BRASILETRD DESCONTOS $A £ A FAVOR DE
TAIAS PERNAMDUCANAS .- POR FALTA DE PAGAHENTD

01.00.2335 ELOIR RAMOS COC/CPF No 29B 984 23% 53
EHITENTE.. NOTA PROMISSORIA EMITIDA A FAVOR DEIROMERCI ROSSI

DERZS 30,00 VENCEDA £M110.12,BB,P/FALTA DE PABAHENTOD

01.00.2432 CARLOS EOUARDO BOSCARDIN T,
EHITENTE. - CHEQUE A VISTA, NO VALOR DHSCZY
HENTO A YISTA CONTRA 0 DANCGY BANCO DD BRASIL Sa
PROSLOCIHO SA IMPORTACAQ E COMERC.. PUR FALTA DE PADAMENTO

COC/CPF Ho 744 383 679 00
136:25, EHITIDO FRRR PARA-
E A FAYOR DE

.

FOR NAD TER SIDO POBSIVEL ENLONYRAR 0S REFEI&!DDS RES:
FPONSAVELS, LO FRESENTE 0S INTIMO PARA TODOS 0S FINS DE DIREITG E. A0 MESHO
TEWPO, 09 PIENTIFICO)DE MUE/SE NAO FOR ATENDILO 0 PRESENTE, NO PRAZO LEGAL,
SERAQ LAVRADOS 0S8 REBPEZTIYUS PROTESTOS.. Pu.lez$ 11,50 ~ P. 7463

PROCURADORIA GERAL DA JUSTIQA

~ ‘RESOLUGAD N —0002-+ e+ mraimi

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA, no usc de

suas atribuigies legais e tendo em vista o vencido no’ proto-
colo nt 2011/88-CF, resolve

DESIGNAR

© Promotor de Justiga doutor ANTONIO WINKERT SOUZA da comay
ca d¢ Centendrio do Sul, para funcionsr nos autes de Recursc
Crime Ex Officic n® 60/88, em gue & recorride HERCULES SPI1-
RANDELI, em tramitagac na comarca de PORECATU.

Curitiba, 2 de janeirc de 19a8%5.

RESOLUCAO N.

e o)1)

O PROCURADCR-GERAL DE JUSTICA r.pmno DO PARANA, no uso de suss dtri-
buigSes legais, resolve

E L OGTIARTR

5 Sonhoves Doutores Procursdores de Justifa EDUARDD CORREA BRIGA, ANTE
RO DA STLVEIRA, RUT PINTO e WILSON FRANCISOD FERREIRA DOS SANTOS e oS

Senhores Doutcres Promotorea de Justiga FAJARDO JOSE PEREIRA FARIA

JONNY DE JESUS CAMFOS MARQUES, CELSC CARNEIRO 0O NURAL, JCEL CARNEIRO
DA SILVA, RUY CARLOS MARCONDES MARQUES, CARIOS ALBERTO DISSENMA , FPLIX

FISCHER, MAURG TODESCHINT, JCORGE DERELI, SONIA MARIA BARDELI DA SILVA ,

CSMAN D SANTA CRIIZ ARRUGA, APARECTDO RODRIGUES, RENE KRAVETZ,  REINAL~

00 BRADO, LUTZ (¥LSO DE MEDEIRCS, FRANCISCO DORBA FORTES DE SA, FRANCIS
00 [ ASSIS DO REGO MONTEIRO ROCHA, DANTEL ROMANIUK DA STLVA, SAINI‘CIAIR
HONORATO [0S SANTOS, GLAUCIO ANTONIQ PEREIRA, PAMRLO EDYSCN DE MACEDO PA
(CHEOD, MILION RICUELME DE MACEDO, CLAYTON COUTTHHD CE CAHARGD, SOHNY MAR
TINS CARIETRD, [AURT CAETAND DA STLVA, NEIDE MARISA MENARIM, LIDIC ROTO-
LT DB MACFDO, ORCMAR ANTENTO OORDOVA, OLYMPIO DE SA SOTTO MAICR NETIO ,
POSON- LIZ VIDAL PINTO, VANDERLEI ANTCHEO ECHAMICO, ANTONIO JOSE CASSELT
.KASSIM, ANTRIIC VILMAR GOULART e PAILUS VINICTUS DIAS DA RCSA pels relé-
'vants coloborecio prestads 3 esta Chefia e a Instituicip, durante nogss
gestso,’ evidenciando o elevddo e tradicional espirito de coleguism dos
westros do mniateno Riblico do Pstado do Perens o.a ‘Bedicog3o mois ar-
aomsa o dmnms L] rwpmsabnidadea 205’ repreuntantes da Institui’
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